Manual das funcionalidades do instrutor
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Para visualizar as funcionalidades de instrutor é necessario seguir o caminho: Capacitacao —
Instrutor, como mostrado na tela a seguir.
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Minhas Propostas de Atividades de Capacitagdo

Acesso RAP: Minhas Turmas

A opcao Avaliacdo de Reacdo contém um relatorio de avaliacdao do curso que sera respondido pelos
alunos.

Para visualizar o relatério é necessario seguir o caminho: Capacitacao — Instrutor — Avaliacao
de Reacao e clicar no local indicado pela seta na imagem abaixo.
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PORTAL DO SERVIDOR > RELATORIO DE AVALIACAO DA CAPACITACAO (AVALIACAO DE REACAD) > SELECIONAR TURMA

~4: Visualizar Turma Q: Relatério da Avaliacdo de Reacdo

TURMAS ENCONTRADAS (3)

Nome Situacdo Inicio Término

Turma 1 - COBIT Turma encerrada 04/10/2016 04/10/2016 =4 Q
Turma 1 - Gestdo de Processos Turma encerrada 07/11/2016 11/11/2016 =) Q
Turma de Teste 1 Turma encerrada 14/11/2016 26/11/2016 A B
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A opcdo Minhas Turmas o instrutor pode visualizar os inscritos, lancar frequéncia, lancar notas e
gerar relatorios final da turma, através do caminho: Capacita¢ao — Instrutor — Minhas Turmas.
A imagem a seguir mostra algumas turmas e as opgoes disponiveis marcadas em vermelho.

A opcdo de Lancar Frequéncia s6 fica disponivel em turmas que ainda ndao foram encerradas.
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PORTAL DO SERVIDOR > TURMAS DO INSTRUTOR

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

[[] Aluno Inscrita: --SELECIONE-- [=]
Nome:
[T Tipo da Atividade de Capacitagio: --SELECIONE-- |Z|
[ Nome da Turma:
[ Local:
[ situacdo da Turma: --SELECIONE-- [=]
[7] Evento de Capacitacdo: --SELECIONE-- lz‘
|:| Ano:
[ Atengdo a Salde [ Gestzo
il [C] Habilidades Lingiisticas [T 1nfra-estrutura

] Iniciagdo ao Servigo Publico [ procedimentos técnicos & administrativos
[ Tecnologia da Informagédo

Buscar Cancelar

% : Visualizar Inscritos 41 Visualizar Turma
«: Consolidar Turma .: Relatorio de Consclidacdo de Turma

¥ A = P
Ld: Lancar Frequéncia #%: Mapa de Frequéncia

TURMAS ENCONTRADAS (3)

Mome Situacdao Inicio Término

Turma 1 - COBIT Turma encerrada 04/10/2016 04/10/2016 4 :. Pl
Turma 1 - Gestdo de Processos Turma encerrada 07/11/2016 11/11/2016 =Y :‘ &
Turma de Teste 1 Turma encerrada 14/11/2016 26/11/2016 4 :‘ 4

Portal do Servidor

A opgdo Consolidar Turma € o lancamento final da nota e frequéncia do aluno.

O instrutor pode lancar algumas notas e clicar no botdo apenas salvar e assim podera voltar a essa
opc¢ao novamente e continuar o langcamento das notas e/ou edita-las ou pode clicar em cadastrar e
assim consolidar a turma (ndo sendo possivel editar ou lancar notas).

A tela a seguir mostra a op¢ao Consolidar Turma.

ki Avaliagdo | E Capacitagdo | ,_",1 Chefia de Unidade | ' Escritdrio de Ideias

PORTAL DO SERVIDOR > CDNSDLIDACJM\D DE TURMA

41 Visualizar Turma

DADOS DA TURMA

Nome: Turma de Teste 1

Vagas: 20 5,
Periodo de Realizacdo: De 14/11/2016 a 26/11/2016
HORARIO(S) DA TURMA

Hora de Inicio Hora de Término Dias da Semana Local

12:00 18:00 Segunda, Terga, Quarta, Quinta, Sexta STI

Situagdes para avaliacdo do aluno:

® Aprovado - aluno aprovado;

# Reprovado por Frequéncia - aluno reprovado por faltas;
® Reprovado por Conceito - aluno reprovado por nota;

s Abandono - aluno que parou de ir as aulas.

AVALIACAO DA TURMA

Siape Nome Nota Freq. Situacdo

285059 AMA CRISTINA DO ESPIRITO SANTO MELO Ya Pendente El

1573280 CARLA CRISTINA ANDRADE DE ARAUIO Yo Pendente El
FELIPE DOS SANTOS ALCANTARA % Pendente El

* Apenas Salvar Cadastrar Cancelar
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