Manual de autorizacao em curso de capacitacao
Chefia de Unidade

Para autorizar inscri¢cdo de servidor em algum curso de capacitagdo, sigam 0s
passos abaixo.

Apods fazer o login com seu usuario e senha, no SIGRH, é mostrada a tela abaixo:
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O proximo passo e clicar no menu Chefia de Unidade > Capacitacéo > Inscricdes
para capacitacdo, como mostrado na imagem a seguir indicado por setas.
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Feito o passo anterior, serd mostrada a seguir uma tela com o0s nomes do(s)
servidor(es) que estdo aguardando autorizagdo para o(s) curso(s) de capacitacao.

Para autorizar basta clicar em Autorizar inscricdo na seta verde que esté circulada
na imagem abaixo.

Na tela que sera carregada, é necessario preencher o campo Autorizado com a opcao
Sim e preencher o campo Justificativa. Clique no botdo Concluir autorizacdo para
finalizar.

Esses dois passos estdo ilustrados nas imagens abaixo.
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