
Manual de autorização em curso de capacitação 
Chefia de Unidade 

 
 
Para autorizar inscrição de servidor em algum curso de capacitação, sigam os 
passos abaixo. 
 
Após fazer o login com seu usuário e senha, no SIGRH, é mostrada a tela abaixo: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
O próximo passo é clicar no menu Chefia de Unidade > Capacitação > Inscrições 
para capacitação, como mostrado na imagem a seguir indicado por setas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Feito o passo anterior, será mostrada a seguir uma tela com os nomes do(s) 
servidor(es) que estão aguardando autorização para o(s) curso(s) de capacitação. 
 
Para autorizar basta clicar em Autorizar inscrição na seta verde que está circulada 
na imagem abaixo. 
 
Na tela que será carregada, é necessário preencher o campo Autorizado com a opção 
Sim e preencher o campo Justificativa. Clique no botão Concluir autorização para 
finalizar.  
 
Esses dois passos estão ilustrados nas imagens abaixo. 
 

 
 
 
 
 
 


