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Implantacao do Modulo de Transportes @z UFBASIM
Etapas J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Etapal (15/ago)
¢ Funcionalidades
¢ Requisicao de veiculos
¢ Deslocamento
¢ Frota
¢ Unidades Administrativas
¢ PROAD, SUPAD, SEAD, EDUFBA e SUMAI.




Implantacao do Modulo de Transportes @z UFBASIM
Etapas J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Etapal (15/ago)
¢ Treinamento do Sisten@NTRANS
¢ 05/08
¢ 09/08
¢ Treinamento do Sisten@Unidades Administrativas
¢ 11/ago
¢ Treinamento do Procedimento Operaciog&lotoristas

¢ Data a ser agendada




Treinamentolransportes (;; UFBASIM
Agenda Y

Sistemas Integrados e Modernos

¢ Informes gerais

¢ Treinamento
u Agendareserva (Autorizar oNegar)
u Registrar saida

u Registrar retorno

o Outras situacoes




SIPAC | (5 UFBASIM
|nf0rmagﬁes Gerails J Sistemas Integrados e Modernos

Intervaloas10h30de 15 min.

N&oesqueca de assinar a listagtesenca n@&ntradae nasaida




SIPAC fm
9 UFBASIM

Inform agf)eS Gerais Sistemas Integrados e Modernos

C Nova forma de atendimento aos usuarios

i Ramabl00

u helpdesk@ufba.br




SIPAC | (5; UFBASIM
Informag('ies Gerais J Sistemas Integrados e Modernos

C Cuide bem de susenha

C Nao usdoginde outra pessoa

C Servidores, terceirizados e estagiarios podenotgnno SIPAC

C Permissoes e outras solicitacdes devem ser solicitadas atraves de formulario
assinado pelo dirigen{@elpdesk@ufba.lpr

C Importancia do preenchimento correto e completo das informacdes no SIPAC




SIPAC i
S.) UFBASIM

Inform a(;fjeS Gerals Sistemas Integrados e Modernos

C Ambientes do SIPAC

a Ambiente dereinamento
treinamentosipac.ufba.br

o Ambientede producao
sipac.ufba.br




N Treinamento Transportes (;; UFBASIM

@
J Sistemas Integrados e Modernos

Agendareserva (Autorizar odegal

Registrar saida

Registraretorno

Outras situacoes

» Cadastrar ocorréncia

» Alterar reserva (exemplo: veiculo com defeito

» Registranaoretorno

» Cadastrauma solicitacao sem uma requisicao

+ Registrasaida sem requisicao (exemplo: veiculo quebrou na e¥trada

O 0 0O O




Agendar reserva



Consultar solicitacoes a serem autoriza
Exercicio 1

UFBASIM

Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd
¢ EmdRequisicdedeVeiculé aiqueno link GAutorizamrequisicoes

¢ Noscamposde consultajnformeo nomedo beneficiado

¢ Cligueno botdodBuscag




Visualizar detalhes das solicitacoes a serem autoriza@g UFBASIM

Exercici@

Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd
¢ EmdRequisicdedeVeiculé aiqueno link GAutorizamrequisicoes
¢ Noscamposde consultajnformeo nomedo beneficiado

¢ Escolhasolicitacdaue desejavisualizadetalhese cliqguenadLup& ( ) Q




Autorizar solicitacao de reserva de veic
Exercici®

G
G
G
G
G
G
G

L@ UFBASIM

Sistemas Integrados e Modernos

Nomddulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd

EmodRequisi¢dede Veicule digueno link GAutorizamrequisicdes
Noscamposde consultajnforme o nomedo beneficiado

Escolha solicitacaayue desejaautorizare cliquenadSetaverde () &
Cligueno botao cescolheveicul@ e escolhaum veiculo

Informeo nomedo motoristae cliqueno botdo cAdicionag

Paraautorizara solicitacaogcliqueno botao GAutorizag




- Eng:% ;OHCI'[aQéO de reserva de veiculo 9 gt':mBﬁ?'?’\Md
¢ Nomodulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd
¢ EmdRequisicdedeVeiculé aiqueno link GAutorizamrequisicoes
¢ Noscamposde consultajnformeo nomedo beneficiado
¢ Escolha solicitacaajue desejaautorizare cliguenacSetaverde () @
¢ Paranegarasolicitacaocliqueno botdodNegag
¢ Informeajustificativae cligueno botdo dNegarmrequisicae




Gear relatorio de solicitagoes de veiculo@a uFsASIM
Exercicid J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbaoRelatorios

¢ EmadDeslocamentd &iqueno link dRequisicdede veiculos
¢ Nocampode consultajnformeo periodode 01/08/2016a 05/08/2016
c Selecion® botdodGerarrelatérice




Registrar saida



¢
¢

Imprimir solicitagéo de veiculo (G UFBASIM
Exercicid J Sistemas Integrados e Modernos

Nomddulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd

Em ¢Saida/Retornale Veiculé Elique no link cRegistrarSaida/Retornalos Veiculosda
Unidade

Nos camposde consulta,marque a opcao cAguardandosaid& e informe o nome do
beneficiadoou aplacado veiculo

Cligueno botao oConsultat

Escolhaa solicitacdoque desejaimprimir e clique no link do numero da solicitacao Ex
11/2016

Cligueno link dmprimii




¢
¢

Registrar saida de veiculo G UFBASIM
Exercici@ J Sistemas Integrados e Modernos

Nomddulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd

Em ¢Saida/Retornale Veiculé Elique no link cRegistrarSaida/Retornalos Veiculosda
Unidade

Nos camposde consulta,marque a opcao cAguardandosaid& e informe o nome do
beneficiadoou aplacado veiculo

Cligueno botao oConsultat
Escolha solicitacAajue desejaregistrara saidae cliguenadSetaverde () "

Preenchasinformacdes cliqueno botdooCadastrag




Registrar retorno



¢
¢

Registrar retorno de veiculo G UFBASIM
Exercicid J Sistemas Integrados e Modernos

Nomddulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd

Em ¢Saida/Retornale Veiculé Elique no link cRegistrarSaida/Retornalos Veiculosda
Unidade

Nos camposde consulta,informe no campo & {  lda NZs a S Nap¢aeé cRegistrada
saida e informe o nomedo beneficiadoou a placado veiculo

Cligueno botao oConsultat
Escolha solicitacaajue desejaregistrara saidae cliguenadSetavermelha -

Preenchasinformacdes cliqueno botdooCadastrag




Registrar retorno de veiculo apos horario Prey@tOUFBASIM
Exercici@ Sistemas Integrados e Modernos

¢
¢

Nomddulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd

Em ¢Saida/Retornale Veiculé Elique no link cRegistrarSaida/Retornalos Veiculosda
Unidade

Nos camposde consulta,informe no campo & {  lda NZs a S Nap¢aeé cRegistrada
saida& e marqgueo campooReservasencidas

Cligueno botao oConsultat




Cadastrar ocorréncla



Cadastrar uma ocorréncia G UFBASIM
Exercicid J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbadFrote
¢ EmcdEventoocorride diqueno link cCadastrag

¢ Preenchasinformacdesio formulario

¢ Cligueno botaodCadastrat




Consultar e alterar uma ocorréncia G, UFBASIM
Exercici® J Sistemas Integrados e Modernos

Nomoddulode TransportesselecioneAbadFrotee
EmoEventoocorrida &iqueno link dlistar/ Alterai
Noscamposde consultajnformea placado veiculo

Cligueno botdocBuscag

CliguenodLapis ( | :oladodaocorrénciagque desejaalterar

Alterealgumainformacéao

O 0 0 0 0 O O

Cligueno botaooCadastrag




Alterar reserva



Consultar e alterar solicitacoes de veiculgs. ,reasim
Exercicio 1 Sistemas Integrados e Modernos

Nomddulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd

EmoRequisicdede Veicule diqueno link dListar/ Alterai€

Noscamposde consultajnformea placado veiculoou o niumerodarequisicao
Cligueno botdocBuscag

Cliguenod.apis ( . 1oladodaocorrénciaque desejaalterar

Alterealgumainformacéao

O 0 0 0 0 O O

Cligueno botaooCadastrag




Registrar nao retorno



Registrar o nao retorno de veiculo (i UFBASIM
Exercicid J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd
¢ EmdNaoRecolhimentdeVeiculé aiqueno link dcCadastrat

¢ Preenchasinformacdes cliqgueno botaocCadastrag




N (Eixgg?ctij(gar e alterar uma ocorréncia 9 gt':mBTAE?'NMd
¢ Nomodulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd
¢ EmoNaoRecolhimentde Veiculé aiqueno link dListar/ Alteraie
¢ Noscampogde consultajnformea placado veiculoou periodo
¢ Cligueno botdodBuscag
¢ CliqguenodLapis ( . ioladodoregistroquedesejaalterar
¢ Alterealgumainformacao
¢ Cligueno botaodCadastrat




Cadastrar umaeserva
semuma requisicao



Cadastrar uma reserva sem uragquisicao (a UFBASIM
EXGFCiCid_ J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd
¢ EmoRequisicdedeVeicule aiqueno link acCadastrag

¢ Preenchasinformacdes cliqgueno botaocCadastrag

OBSERVACA®D cadastraruma reservasem uma requisicio,o veiculoé reservadosem a
necessidadde umaautorizacacae ficaraagendada saidado mesma




Registrar saida
semrequisicao



Registrar saida semquisicao e sem reserva (i UFBASIM
Exercicid Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd
¢ EmdDeslocamentd &iqueno link dCadastrag

¢ Preenchasinformacdes cliqgueno botaocCadastrag

OBSERVACAGD cadastraruma reservasem uma requisicioe sem reserva,é necessario
iInformarum responsavepelaautorizacao




Consultar e alterar ungaida sem requisicao e sem refexv
Exercici@ J EJFBASIM
Sistemas Integrados e Modernos

Nomoddulode TransportesselecioneAbacDeslocamentd
EmdDeslocamentd aiqueno link cListar/ Alterae
Noscamposde consultajnformea placado veiculoou periodo
Cligueno botdocBuscag

Cligueno dLapis () aoladodo registroque desejaalterar

Alterealgumainformacéao

O 0 0O O O 0O O

Cligueno botao cCadastrag




Implantagcao do Modulo de Transportes @z UFBASIM
Proximos PasS0S J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Cadastramento das requisicoes de veicgPBgno de Viagem

¢ De 08 até 11/ago.




Implantagcao do Modulo de Transportes @z UFBASIM
Etapas J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Etapall (31/ago)
¢ Funcionalidades
¢ Licenciamento
¢ Manutencao

C Multa

< Todas as Unidades Administrativas




SIPAC

Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracao e Contratos

Modulo de Transportes:
Licenciamento, Manutencao, Multa e Abastecimento

(:; UFBASIM S

: AGO/16
Sistemas Integrados e Modernos




Implantacao do Modulo de Transportes @z UFBASIM
Etapas J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Etapal (15/ago)
¢ Funcionalidades
V Requisicao de veiculos
V Deslocamento
V Frota
¢ Unidades Administrativas
V PROAD, SUPAD, SEAD, EDUFBA e SUMAI.




Implantacao do Modulo de Transportes @z UFBASIM
Etapas J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Etapal (15/ago)
V Treinamento do Sisten@NTRANS: 05/08 e 09/08
V Treinamento do Sisten@Unidades Administrativas: 11/08

¢ Treinamento do Procedimento Operaciogdlotoristas

¢ Data a ser agendada




Implantagao do Modulo de Transportes ¢z UFBASIM
Etapas J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Etapa Il (01/set)

¢ Funcionalidades
A Licenciamento
A Multas
A Manutencio
A Abastecimento de Geradores

¢ Unidades Administrativas
A PROGRAD, PROPG/ PROPCI, PRODEP, PROEXT, PROPLAN, PRC




Implantacao do Modulo de Transportes @z UFBASIM
Etapas J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Etapa ll (01/set)
A Treinamento do Sisten@NTRANS: 30/ago

A Treinamento do Sisten@Unidades Administrativas: 01 e 02/set




Licencilamento e
Taxas



Licenciamento
Processo

PROAD

MNTRAMNS

Inicio

1. Enwia planilha
com relagdo de
veiculos e placs

5. Retira
documentos
o DETRAM

4, Acormpanha a
efetivacdo do
licenciamento

&, Registra
dados dao
licenciamento
no Madula de

Transportes

F 3

& 1. Encaminha

documentos s

unidades que
posiLemn weicllos

Fim

Micleo de Contratos

Y

2. Emite extrato
de pagamentao

3. Abre processo
de pagamento e
encaminha a CCF

(> UFBASIM

Sistemas Integrados e Modernos




Cadastrar DPVAT e Licenciamento anua{a UFBASIM
Exercicio 1 J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbadlicenciamento
¢ EmadSegurolicenciamentaséiqueno link cCadastrar/Listar/Alterar

¢ Preenchepscampose clicarno botdo dCadastrag




Relatorio DPVAT e Licenciamento anual G UFBASIM
Exercici@ J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbaoRelatorios

¢ EmdTaxad Licenciamentasaliqueno link dvValoresde Taxade Segurce Licenciamentale
Veiculos

¢ Noscampodde consultajnformeo final daplacadlé

¢ Cligueno botdodBuscag




Cadastrar Taxas Gy UFBASIM
Exercici® J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbadlicenciamento
¢ EmdTaxadeVeicule aiqueno link cCadastrag

¢ Preenchepscampose clicarno botdo dCadastrag




Relatorio dxasa vencer G UFBASIM
Exercicial J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbaoRelatorios
¢ EmdTaxad Licenciamentasc&ligueno link dlTaxas/Licenciamentasv/enceg

¢ Noscamposde consultapreenchacomosfiltros desejados

¢ Cligueno botdodBuscag




RelatorioTaxas vencidas Gy UFBASIM
Exercicio 5 J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbaoRelatorios
¢ EmdTaxad Licenciamentasc&ligueno link dlTaxas/Licenciamentasv/enceg

¢ Noscamposde consultapreenchacomosfiltros desejados

¢ Cligueno botdodBuscag




Listar e Alterar Taxas
Exercici®

O 0 0 0 0 O O

Nomddulode TransportesselecioneAbadLicenciamentd
EmdTaxadeVeicule diqueno link dListar/ Alterae
Noscamposde consultapreenchacomosfiltros desejados
Cligueno botao oConsultat

Cligueno d_apis (.-) aoladodoregistroque desejaalterar

Alterealgumainformacéao

Cligueno botao dAlterae

-

S.)

UFBASIM

Sistemas Integrados e Modernos




Cadastrar Documento do Veiculo (i UFBASIM
Exerciciy J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbadlicenciamento
¢ EmdDocumentaloveicul@a aiqueno link ocCadastrag

¢ Preenchascampose clicarno botdaooCadastrag




Multas



1. Matifica a
LUFEA sobre a
infragdo de
transito

—Y

2. Protocaola
notificagdo

.

3. Abre processo
de multa no
SIPAC
—

Fim

Anexa

documentagio
a0 processo

4, |dentifica
matarista

responsavel
através do madula
de transportes

5. Registra ocoménda no
madulo de transportes

&, Comunica
infragio ao
motorista

Encaminha ao
Miclen de
Contratos

8, Encaminha
processo Ao
Pra-Reitor

. MUItaS :
m
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Processo |
LT
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£
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o
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g
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Infarma MNTRANS

para langamento

no madulo de
transportes

Impetra
recursa?

7. Awalia a
pertinéncia de
impetrar recurso

Elabora defesa e
encaminha ao
argdo responsae’

Defesa
aceita?

Encaminha
documentacio
ao MTRAMNS

o UFBASIM

Sistemas Integrados e Modernos




Multas
Processo

=
-]
=
-
£ 11, Emite
= notificacdo de
% penalidade
=
i
=
=
& E 14, Prossegue
g£E para quitasdo da
3 5 multa
Z
k4
12, Werifica com Com informagdes
motorista a opdo 13, Encaminha relativas ao
de pagamento da processo pagamento da
riuta riulta,
-
g =
o E
& =z
10, Encaminha ao Registra no
argdo emissor da madulo de
multa protocolo

Pro-Reitor

9, Assina
hotificagdo

op UFBASIM

Sistemas Integrados e Modernos




Cadastrar Notificagao de Autuagao (G UFBASIM
Exercicid J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbaoMultase
¢ EmdMultaé &iqueno link dCadastraMultas
¢ CliguenaopcaooNotificacaade Autuacaa

¢ Preenchascampose clicarno botaooCadastrag
¢ Codigade Infracéo 501-00
¢ PlacaNY(G6561
¢ Datae Hora 29/08/2016as18:30




Gear relatdorio de Movimentacao de veic
Exercici@

¢ Nomodulode TransportesselecioneAbaoRelatorios
¢ EmadDeslocamentd aiqueno link dMovimentacaale veiculos
¢ Nocampode consultajnformeo veiculoNY(G6561

c Selecion® botdodGerarrelatérice

¢ ldentifiqueo condutor

UFBASIM

Sistemas Integrados e Modernos




¢
¢
¢

Associar o condutor G UFBASIM
Exercici® J Sistemas Integrados e Modernos

Nomoddulode TransportesselecioneAbacMultase
EmadMultas &igueno link GAssociap condutora Multas

Nos camposde consulta,informe os dadosda multa que desejaencontrare clique no
botdod 2 Yy adzf G NE

Escolhamultae cliguenadSetaverde () &3

Escolha motoristaque desejaassociae cliguenadSetaverde () ™~




Manutencao



Manutencao
Processo

argamento

Qrgamento

manutencio

)
o E = 2, Preenche * Enu:a§m.|nrl?a"
i25 = B (o Formulario "C
= Farmulario " 2
0w . e Relatorio de
5 E E vablema Defeito e
E = P Avarias
s
= 1. Preenche ]
£ Relatdrio de 3. Retira o
-E Defeita e weicula
= Awarias
w 5. Encaminha
E weiculo para 4.Indisponibilza
a E argamento de wefculo
g z SEMACD
-3
-n
Solicita nowa
E argamenta
o
E
-]
=
)
T
= . .
= 7. &valia g, Realiza

Oficina Conveniada

aprovado?

B Oria semigo

10,
Disponibiliza
arcamento e
niota fiscal

UFBASIM

Sistemas Integrados e Modernos




Manutencao de Veiculo Gy UFBASIM
|nStrU(;5.0 J Sistemas Integrados e Modernos

¢ O cadastrodasmanutencOesiosveiculosserarealizadopor meio daimportacédo manual
de arquivosda TicketCar

¢ Responsavelonathas
¢ Status Documentacatécnicadisponibilizad& treinamentorealizado

¢ Aguardandomportacaode arquivos

¢ Data Acombinar




Implantagao do Modulo de Transportes G UFBASIM
Proximos PasSO0S J Sistemas Integrados e Modernos

¢ Etapa lll (16/set)

A Revisar Aprovar as diretrizes de solicita¢do de veiculo
A Responsavel / Data

A Atualizar o processo de Requisicdo de Veiculo (foco na PROEXT)
A Responsavel: SUPAD

A Comunicacio das diretrizes para a area académica
A Responsavel: PROAD e PROEXT

A Treinamento com as unidades académicas do novo procedimento
A Responsavel: SUPAD

A Acompanhamento da implantagéo
A Responsavel: STI

A Treinamento para extracdo de Relatérios gerenciitRANS
A Responsavel: ST




(;; UFBASIM
J Sistemas Integrados e Modernos

AAAAAAAAAA JARINE.LEAL@QUFBA.BR
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