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MANUAL DE USO — DETALHAR DESPESAS

OBIJETIVO: Este manual visa orientar os usudrios no uso da funcionalidade “Gerar
Credores Cadastro SIAFI”

PASSO 1: ACESSANDO O MODULO

O cadastro acontecerda no mddulo Bolsas/Auxilios . Para acessar bastar seguir o
caminho:

Acesse o SIPAC — Mddulos — Bolsas/Auxilios.
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PASSO 2: ACESSANDO A FUNCIONALIDADE

Ao seguir o passo anterior, a lista de funcionalidades do mddulo serd exibida.
Certifique-se de estar na aba Pagamentos, e siga Pagamentos — Requisicdo de
Pagamento de Bolsas — Listar/Alterar.

MODULO DE BOLSAS / AuXiLIos

Planejamento H Cadastro H Bolsista H Servico Sodial H Pagamentos H Relatérios [& Arguivos dteis: © Dividas Frequentes ] # Cronograma

& pagamentos
[l Requisicdc de Pagamento de Bolsas
B Cadastrar
[ Listar/Alterar
[ Autorizacdo
[ Hemologar Regquisicdo de Pagamento
[ Autorizagdo Ordenador de Despesas (0)
Ul Detalhar Despesas
[Fl Detalhar Despesas
[Hl Alterar Detalhamento de Despesas
B Requisitor de Pagamenta
[ Cadastrar/Alterar/Listar
Bl Pagamento
B Gerar Credores Cadastro SIAFI
[l Homologar Pagamento
[El Homologar Pagamento de Auxilios da Unidade (0)




PASSO 3: GERAR DADOS

Ao acessar a funcionalidade, realize a busca pela requisicao que procura.
E clique em <= “Gerar Credores”.

OrcAo pE Busca

[]  Req. Pag. No/Anc: Il
[0 Més/Ane: .NP\_(I_BI'I"I!’J_FD v | de f202;3 |
[J Tipo de Beneficio: -~ SELECIONE -- v
Beneficio: [--SELECIONE- ~
D Tipo de Fonte Pagadora: e SELECIONE -- w
[ status: [E Selecione -- v
D Unidade Requisitante: E
D Unidade Orgamentaria: [EI
D Intervalo de Valores: R$ |0,00 = ._EI,!]EI_
[[] Gerar Apenas Totalizadores

Buscar | Cancelar

"*—4&: Visualizar : Gerar Credores sh: Gerar Credores e Anexar ao Processo o Enviar . Alterar “f: Remover

REQUISICGES ENCONTRADAS

SUPERINTENDENCTA DE TECNOLOGIA DA TNFORMACAO fUFBA (12.01.42)

DEZEMERO /2023

Requisicdo Data Unidade Orcamentaria Beneficio Fonte Pagadora Status Valor

12/2023 29/12/2023 PRO-REITORIA DE EXTENSAC

. [ 5]
JUFBA (12.01.45) Treinamento (R$ 700,00) PNAES LIQUIDADA R$ 700,00 4, |

Total na UniGaws. ~3F fooy

Total Geral: R$ 700,00

Confirme a requisi¢cao selecionada e escolha o tipo de pagamento e o formato de saida.

Gerar Credores

Requizicdo de Pagamento: 12/2023
Tipo de Pagamento:  (8) Crédito em Conta () Pagamento

FoRMATO

@ Credores para SIAFI D Documento de Texto

Gerar || Cancelar

Clique em “Gerar”.

Sera gerado para download um arquivo no formato correto para o SIAFlI ou em
texto, como escolhido anteriormente.

Bugs ou comportamentos inesperados deverao ser reportados por meio do

suporte SIPAC (helpdesk@ufba.br).


mailto:helpdesk@ufba.br
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