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MANUAL DE USO – DETALHAR DESPESAS 
 
OBJETIVO: Este manual visa orientar os usuários no uso da funcionalidade “Gerar 
Credores Cadastro SIAFI”  
 

 

PASSO 1: ACESSANDO O MÓDULO 

O cadastro acontecerá no módulo Bolsas/Auxílios . Para acessar bastar seguir o 

caminho: 

Acesse o SIPAC → Módulos → Bolsas/Auxílios.  

 

 

 

PASSO 2: ACESSANDO A FUNCIONALIDADE 

Ao seguir o passo anterior, a lista de funcionalidades do módulo será exibida. 

Certifique-se de estar na aba Pagamentos, e siga Pagamentos → Requisição de 

Pagamento de Bolsas → Listar/Alterar.  

 

 
 



PASSO 3: GERAR DADOS 

Ao acessar a funcionalidade, realize a busca pela requisição que procura. 
E clique em  “Gerar Credores”. 
 
 

 
 

 Confirme a requisição selecionada e escolha o tipo de pagamento e o formato de saída. 
 

 
 
Clique em “Gerar”. 
 
Será gerado para download um arquivo no formato correto para o SIAFI ou em 
texto, como escolhido anteriormente. 
 
 
 

Bugs ou comportamentos inesperados deverão ser reportados por meio do 
suporte SIPAC (helpdesk@ufba.br). 
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