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MANUAL DE USO – CADASTRAR BOLSISTA 
 
OBJETIVO: Este manual visa orientar os usuários gestores de bolsas do SIPAC o 
cadastro do vínculo de bolsista para o aluno através da sua matrícula ativa. A partir do 
vínculo criado ele será capaz de ter uma bolsa/auxílio cadastrado. 
 

 
PASSO 1: ACESSANDO O MÓDULO 

O cadastro acontecerá no módulo Bolsas/Auxílios . Para acessar bastar seguir o 

caminho: 

Acesse o SIPAC → Módulos → Bolsas/Auxílios.  

 

 

 

PASSO 2: ACESSANDO A FUNCIONALIDADE 

Ao seguir o passo anterior, a lista de funcionalidades do módulo será exibida. 

Certifique-se de estar na aba Bolsista, e siga Bolsista → Cadastrar Proponente.  

 

 
 
 

PASSO 3: CADASTRO 

Ao acessar a página de cadastro, é necessário o preenchimento da Matrícula, 
então, ao clicar na seta , fará com que o formulário se auto complete com as 
informações disponíveis no sistema.  



 
Certifique-se que as informações estão corretas e realize modificações se 
necessário. 
Após confirmação das informações, para avançar no cadastro do bolsista basta 
clicar em “Incluir”. 
 
Na próxima tela são exibidos os dados preenchidos no formulário, para 
confirmação, e para concluir a operação é só clicar em “Cadastrar” ou “Voltar”, se 
ficou faltando algo. 
 
Deve-se então ser exibida a mensagem “Bolsista cadastrado(a) com sucesso!” 
 
 
 
Bugs ou comportamentos inesperados deverão ser reportados por meio do 
suporte SIPAC (helpdesk@ufba.br). 
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