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MANUAL DE USO — CADASTRAR BOLSISTA

OBJETIVO: Este manual visa orientar os usuarios gestores de bolsas do SIPAC o
cadastro do vinculo de bolsista para o aluno através da sua matricula ativa. A partir do
vinculo criado ele sera capaz de ter uma bolsa/auxilio cadastrado.

PASSO 1: ACESSANDO O MODULO

O cadastro acontecerda no méddulo Bolsas/Auxilios . Para acessar bastar seguir o
caminho:

Acesse o SIPAC — Mddulos — Bolsas/Auxilios.
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PASSO 2: ACESSANDO A FUNCIONALIDADE

Ao seguir o passo anterior, a lista de funcionalidades do mddulo sera exibida.
Certifique-se de estar na aba Bolsista, e siga Bolsista — Cadastrar Proponente.

MéDULO DE BoLSAS/ AuXiLIos

Plancjamento | [ Cadastro || Bolsista | Servigo Social | [ Pagamentos | [ Relatérios [EREI " @ Dividas Frequentes ] & Cronograma

Bolsista

Cadastrar Proponente

¥ Cadastrar Proponente Externo
Listar/Alterar/Remover

® Adicionar Dados Bancérios
Declaragdo de Bolsa/Auxilio
[ Flanc de Atividades

Listar Cadastros/Finalizacdes

PASSO 3: CADASTRO

Ao acessar a pagina de cadastro, é necessario o preenchimento da Matricula,
entdo, ao clicar na seta m, fard com que o formuldrio se auto complete com as
informagdes disponiveis no sistema.



Dapos po BoLsIsTA

Matricula: # 221216691 Qj
CPF: %|123.456.7858-10

Mome: # |LUCAS SOUSA DA SILVA

Nascimento: % |13/10/1939 Sexo: * () Feminino (® Masculino

Curso: -- SELECIONE -- v
Aluno Carente: O sim ® nEo

INFORMACOES BANCARIAS
Banco: * 001 - BANCO DO BRASIL 5.A.
Agéncia: *|010000 Operacdo: Conta Corrente: * 0000000000010
INFORMACOES PARA CONTATO
Enderego: * AW MILTON SANTOS
Bairro: * ONDINA
Cidade: * | SALVADOR BA v
CEP: *|40170-110
Celular: * 7132836100
E-mail: * helpdesk@ufba.br

Incluir || Cancelar

# Campos de preenchiments obrigatério.

Certifique-se que as informacgbes estdao corretas e realize modificagdes se
necessario.

Apds confirmacdo das informacgdes, para avancar no cadastro do bolsista basta
clicar em “Incluir”.

Na proxima tela sdo exibidos os dados preenchidos no formuldrio, para
confirmacao, e para concluir a operagdo é soé clicar em “Cadastrar” ou “Voltar”, se
ficou faltando algo.

Deve-se entdo ser exibida a mensagem “Bolsista cadastrado(a) com sucesso!”

Bugs ou comportamentos inesperados deverdao ser reportados por meio do

suporte SIPAC (helpdesk@ufba.br).
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