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MANUAL DE USO – CADASTRAR FONTE 
PAGADORA 

 
OBJETIVO: Este manual visa orientar os usuários gestores de bolsas do SIPAC a definir 
como que o recurso de pagamento deverá ser retirado e onde ele será previamente 
alocado. O termo fonte pagadora nada mais é que um conjunto de tipo da fonte, 
unidade responsável pelo pagamento, rubrica padrão do pagamento e projeto 
associado apenas para bolsas de convênio, cada fonte pagadora define a configuração 
de pagamento de um tipo de benefício, o relacionamento é de nenhuma ou várias 
Fontes Pagadoras para 1 Tipo de Benefício. 

 
 

PASSO 1: ACESSANDO O MÓDULO 

O cadastro acontecerá no módulo Bolsas/Auxílios . Para acessar bastar seguir o 

caminho: 

Acesse o SIPAC → Módulos → Bolsas/Auxílios.  

 

 

 

PASSO 2: ACESSANDO A FUNCIONALIDADE 

Ao seguir o passo anterior, a lista de funcionalidades do módulo será exibida. 

Certifique-se de estar na aba Planejamento, e siga Planejamento → Fonte Pagadora 

→ Cadastrar/Listar/Alterar.  

 

 



 
 

 

PASSO 3: CADASTRO 

Ao acessar a página de cadastro, siga as seguintes orientações para preencher os 
campos essenciais ao cadastrar uma fonte pagadora: 
 
1.​ Tipo de Fonte Pagadora: Ao clicar sobre o campo abrirá um menu suspenso 

no qual é escolhida a fonte pagadora que é a responsável pela matriz 
orçamentária. Selecione o tipo desejado, os demais campos se adaptaram a 
essa escolha. 
1.1.​ Se o tipo de fonte pagadora for Projeto, será necessário informar o 

número do projeto ou convênio, previamente cadastrado, se for 
Orçamento Externo, não será necessário informar a unidade 
orçamentária e nem a natureza de despesa. 

2.​ Tipo de Benefício: Após clicar sobre o campo, selecione o tipo de bolsa, 
previamente cadastrado. 

3.​ Unidade Orçamentária: Selecione o nome da unidade. 
4.​ Natureza de Despesa: Selecione o tipo da despesa. 

 

 
 
Por fim, clique em “Adicionar”, e após a mensagem de confirmação, clique em 
“Cadastrar”. 
 
Será então exibida a mensagem “Fonte Pagadora cadastrado(a) com sucesso!!” 
 
Na mesma tela, ao rolar para baixo, é possível ver as fontes pagadoras já 
cadastradas e realizar ações, como: 
 

”Visualizar Detalhamento”; 

”Alterar”; 

E  “Excluir”. 

 
 
 
 
Bugs ou comportamentos inesperados deverão ser reportados por meio do 
suporte SIPAC (helpdesk@ufba.br). 
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