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VERIFICAGAO DE COMPONENTES

Este manual tem por objetivo apoiar os secretarios e coordenadores de programas, na
analise dos componentes no histérico escolar dos discentes, assim como a conferéncia
desses junto a Grade Curricular, analisando o curriculo e area de concentragdo no
cadastro discente.

No historico

Navegue pelo menu Aluno — Documentos — e clique em “Emitir Historico™:

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

W Wt W & W88 (Deslogar) Semestrs atual: 2021.2  f Modulos

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACAD (NPGA) (12.01.58.12) -
= Alterar senl

& cadastros I&'Alunn | 57 Turmas | |g Matriculas | @, consultas |[|Relatérios | =5/ Pagina WEB ILEI

Consulta &vancada

- . .|| Gerenciar Orientacoes
MNao ha notig ;

Cadastro *

-

Documentos i | Emitir Atestado de Matricula

Aproveitamentos i) Emitir Declaracdo de Vinculo

Motas ¢l | Emitir Historico
TRANCAMENTO Winculo
N&o h3 trancam Conclusio L4

SusprusnFs P Férum de Cursos

Figura 1. Menu aluno

Informe dados do discente que deseja consultar e clique no botdo “Buscar”:

BuscAr DISCENTE

[] Matricula:

(] cpF:

Mome do Discente:
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACAOD (NPGA)

Buscar || Cancelar

Figura 2. Tela buscar discente

Clique no botado “Selecionar Discente” no lado direito do nome do discente que deseja
visualizar o historico:

2°: Visualizar Detalhes [ @ Selecionar Discente l

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno MNome Social Statu
MESTRADO EM ADMINISTRACAO - SALVADOR - MESTRADO
= M&o CONCLufDO
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Figura 3. Selecéo de discente

‘E UFBA - Universidade Federal da Bahia
Histoérico Escolar - Emitido em: 14/09/2021 as 10:15
Dados Pessoais
NOme: g i, S " - Matricula: S
Data de Nascimento: SR Local de Mascimento: SALVADOR/BA
Filiagin:  semes. -o. s e & o N* DO CPF: SR i

— R .S
Figura 4. Histoérico que foi baixado

Dentre as informacdes presentes no historico é possivel verificar:

e Curriculo;

e Areade Concentracéo;

e Linha de Pesquisa;

e (Carga Horaria e Créditos Integralizados/Pendentes;
e Componentes Curriculares Obrigatérios Pendentes.

Identificar o cédigo do curriculo

Dados do Vinculo do Discente

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO (NPGA)
Curso: DOUTORADO EM ADMINISTRAGAC

Base Legal: N*609

Curricula: D120201 Status: ATIVO

Area de Concenfracio:  ADMINISTRAGAD
Linha de Pesquisa:

Crientadar: - - = —

Forma de Ingresso: Selecdo Para Pos-Graduacdo

Ano/Periodo Ingresso 2020.1 Més/Ano Inicial: JAN/2020 Més Atual-21°
Suspensdes: 0 meses

Prorrogacgdes: 12 meses Tipo Salda:
Més/Ano de Salda: Data da Defesa:

Figura 5. Tela cAdigo do curriculo
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Identificar a area de concentragao

Programa:

Curso:

Base Legal:
Curricule:

Dados do Vinculo do Discente

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM ADMINISTRAGAD (NPGA)
DOUTORADO EM ADMINISTRAGAC

N*G09

D120201 Status: ATIVO

Area de Concenfragao:

ADMINISTRAGAD

Linha de Pesquisa:
Orientadar:

Forma de Ingresso:
Anc/Periodo Ingresso
Suspensdes:
Profrogacdes:

Més/Ano de Saida:

L ROETEL. AT
Selegio Para Pds-Graduagdo

202041 Més/Ano Inicial: JANI2020 Més Atual: 21
0 meses
12 meses Tipo Salda:

Data da Defesa:

Figura 6. Tela area de concentragdo

Identificar a linha de pesquisa

Programa:

Curso:

Base Legal:
Curriculo:

Area de Concentragao:

Dados do Vinculo do Discente

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAD (NPGA)
DOUTORADO EM ADMINISTRAGAOD

N*609
D120201
ADMINISTRACAO

Status: ATIVO

Linha de Pesquisa:

Orientador:

Forma de Ingresso:
Ano/Periodo Ingresso
Suspensdes:
Prormogacoes:

Més/Ano de Saida:

LT SOETeL _ToEwe.

Selecio Para Péds-Graduacio

2020.1 Més/Ano Inicial: JANI2020 Més Atual: 21
0 meses

12 meses Tipe Salda:

Data da Defesa:

Figura 7. Tela linha de pesquisa

Carga horaria e créditos integralizados/pendentes

Carga Hordria e Créditos Integralizados/Pendentes

Obrigatdrias Owptativos Total
E:digido Sdd h 136 h B8O h
Integralizado 136 hi 3h 170 h
Fendente* 408 hi 102 h 510 h

Figura 8. Tela carga horaria e créditos
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Componentes curriculares obrigatérios pendentes

% UFBA - Universidade Federal da Bahia

Histérico Escolar - Emitido em: 14/09/2021 as 10:15

Nome: e — — P — Matricula: 2020102727

Componentes Curriculares Obrigatorios Pendentes:9

Codigo Componente Curricular CH
NPGADOOODO00D ESTUDOS ORGANIZACIONAIS 68 h
NPGAOODDDOOAT EXAME DE QUALIFICACAD 34 h
NPGAOODDDO013 EXAME DE SINTESE TEGRICA Matriculado 34 h
NPGAOODODOO 18 METODOS QUANTITATIVOS DE PESQUISA Matriculado 68 h
NPGADOODDOOSD PESQUISA ORIENTADA 34 h
NPGADODDDOO23 SEMINARIO DE PESQUISA DOUTORAL 34 h
NPGAOODDDO0S3 TESE DE DOUTORADO Oh

Figura 9. Componentes obrigatérios pendentes

Na grade curricular/estrutura curricular

E possivel checar quais componentes estdo disponiveis na grade curricular de um
determinado curriculo. Para localizar a grade curricular, navegue pelo menu “Consultas”, e
clique em “Estruturas Curriculares”:

(&3 Cadastros |&'A|un0 | 57 Turmas | |g Matriculas | 9, Consultas ||Relatérios

Corpo Docente do Programa L

Processos Seletivos *
Solicitar Cadastro de Componente Curricular

Estrutura Curnicular —

Parémetros do Programa

Figura 10. Menu cadastro e opg¢ao estrutura curricular

Selecione o nivel:

Busca PoOR ESTRUTURAS CURRICULARES

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACAQ (NPGA)
Curso: -- SELECIONE -- v

DOUTORADD EM ADMINISTRA;AOfNPGh - SALVADOR
MESTRADO EM ADMIMISTRACAOD/NPGA - SALVADOR

Figura 11. Selecédo de nivel

Localize o curriculo na pagina e clique em “Detalhar Estrutura Curricular” (icone da lupa):
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—4: Detalhar Estrutura Curricular

Lista DE EsTRUTURAS CURRICULARES ENCONTRADAS (29)

Codigo Ano-Periodo Programa Modalidade Curso Situacao
D120201 2020.1 DOUTORADOC EM ADMINISTRAC;&D - Presencial Presencial DOUTORADO ATIVO ®
D131028 2013.1 DOUTORADOC EM ADMINISTRAC;&D - Presencial Presencial DOUTORADO ATIVO -4

Figura 12. Tela estruturas curriculares disponiveis

UFBA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de

e - - " (Deslogar) amterar vincula Semestre atual 2021.2  {J Médulos @b caixa Postal *p Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRAGAO (NPGA) (12.01.58.12) O Nt

@ cadastros | & Aluno | - Turmas | [ Matriculas | 4, Consultas [|"|Relatérios | =/ Pagina Wes | [{]outros

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > ESTRUTURA CURRICULAR DE MATRIZES CURRICULARES > RESUMO

Cédigo: D120201
Curso: DOUTORADO EM ADMINISTRACAQ/NPGA - SALVADOR
Periodo Letive de Entrada em Vigor: 2020.1
Carga Horaria Por Periodo Letivo: Oh
CARGA HORARIA
Optativas Minima: 136h
Prazo ParA ConcLusAo (EM MESES)
Minimo: 24
Maximo: 48

DiscrpLINAS po CurRRricuLo

Componente Status
Area de Concentragio: COMUM A TODAS AS AREAS

NPGA000D0000S - ENSINO E APRENDIZAGEM EM ADMINISTRACAQD - 63h Cbrigatdria
NPGA000000007 - EPISTEMOLOGIA E ADMINISTRACAO - 68h Obrigatdria
NPGADDDD0000S - ESTADO, SOCIEDADE E REGULAGAO - 68h Obrigatéris
NPGADODD0000S - ESTUDOS ORGANIZACIONALS - 68h Obrigatéris
NPGAD0DDO0013 - EXAME DE SINTESE TEGRICA - 34h Cbrigatdria
NPGA000000017 - METODOS QUALITATIVOS DE PESQUISA - 68h Cbrigatdria
NPGA000000018 - METODOS QUANTITATIVOS DE PESQUISA - 68h Cbrigatdria
NPGA000000023 - SEMINARIO DE PESQUISA DOUTORAL - 34h Obrigatdria
NPGADODD0004T - EXAME DE QUALIFICACAO - 34h Obrigatéris
NPGAD0ODO0050 - PESQUISA ORIENTADA - 34h Obrigatéris
NPGAD0ODO0053 - TESE DE DOUTORADO - Oh Cbrigatdria
Area de Concentragio: ADMINISTRACAO

NPGA000000002 - CULTURA, ARTE E EMPREENDEDORISMO - 34h Optativa
NPGA000000003 - CULTURA, GESTAQ E ORGANIZACGES - 34h Optativa
NPGAD0DD00004 - DESENVOLVIMENTO TERRITORIAL E GESTAO SOCIAL - 34h Optstiva
NPGADDDD0000S - ECONOMIA PLURAL E GESTAO: PRINCIPIOS E PRATICAS - 34h Optstiva
NPGAD00D00011 - ESTAGIO DE PESQUISA DOUTORAL - 34h Optstiva
NPGA000D00014 - FINANGAS CORPORATIVAS - 34h Optativa
NPGA000000015 - GESTAO DA PRODUCAC E OPERACOES - 34h Optativa

Figura 13. Grade curricular para o curriculo D120201

Na area de concentragao

No tutorial anterior, vocé encontrou a grade curricular com todos os componentes. Esses
componentes sao subdivididos nas areas de concentragdo: comum a todas as areas e
areas especificas.

Comum a todas as areas

Independente da area de concentragdo, todos os discentes pertencentes ao curriculo
terdo que cursa-los.

No nosso exemplo, para o curriculo D120201, os componentes seriam:
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Area de Concentracio: COMUM A TODAS AS AREAS
NPGADDDOODOOS - ENSINO E APRENDIZAGEM EM ADMINISTRACED - 68h
NPGADDDOODOOT - EPISTEMOLOGIA E ADMINISTRACAO - 68h
NPGADDDOODOOS - ESTADO, SOCIEDADE E REGULACAD - 68h
NPGADDDOODOOS - ESTUDOS ORGANIZACIONAILS - 68h
NPGADDDOOO013 - EXAME DE SINTESE TEQRICA - 34h
NPGADDDOODO17 - METODOS QUALITATIVOS DE PESQUISA - 68h
NPGADDDOOO018 - METODOS QUANTITATIVOS DE PESQUISA - 68h
NPGADDDOOD023 - SEMINARIO DE PESQUISA DOUTORAL - 34h
NPGADDDOOD047 - EXAME DE QUALIFICACAD - 34h
NPGADDOOODOSO - PESQUISA ORIENTADA - 34h

NPGADDDOOO0S3 - TESE DE DOUTORADO - 0h

Figura 14. Tela area de concentragdo comum

Areas especificas
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Chrigatdria
Chrigatdria
Chrigatdria
Chrigatdria
Chrigatdria
Chrigatdria
Chrigatdria
Chrigatdria
Chrigatdria
Chrigatdria

Chrigatdria

Apenas os discentes cadastrados nesta area de concentragdo deverao cursa-los.

No nosso exemplo, para o curriculo D120201, a area especifica disponivel é

Administracdo. Os componentes seriam:

Area de Concentracdo: ADMINISTRACAO

MPGAQQOOQO0002 - CULTURA, ARTE E EMPREENDEDORISMO - 34h

MNPGAQDQ000003 - CULTURA, GESTAQE ORGANIZAC&IES - 34h

MNPGAD00000004 - DESENVOLVIMENTO TERRITORIAL E GESTAO SOCIAL - 34h
NPGAD0000000S - ECONOMIA PLURAL E GESTAD: PRINCIPIOS E PRATICAS - 34h
NPGAD00000011 - ESTAGIO DE PESQUISA DOUTORAL - 34h

MPGAQQCO000014 - FINANCAS CORPORATIVAS - 34h

NPGADDO0D0015 - GESTAQ DA PRCIDU(_:.EO E OPERAC6E5 - 34h

NPGAQD0000016 - GESTAO DE TECNOLOGIAS D& INFCIRMAC.EO - 34h

MPGAD00000019 - PODERES LOCAIS, ORGANIZACOES E GESTAC - 34h

NPGAD00000020 - POLITICAS PUBLICAS E PLANEIAMENTO GOVERNAMENTAL - 34h
MPGADDODOOO21 - PR}iTICAr ADMINISTRA(;E\D E DRGANIZACE)ES - 34h

MNPGAQDQDO00024 - SOLIDARIEDADE, ECONOMIA E GESTAQ - 34h

NPGADDO0D0025 - TECNICAS DE PESQUISA CIENTIFICA - 34h

MPGAD00000026 - TOPICOS ESPECIAIS EM ADMINISTRACAD PUBLICA E SOCIEDADE I - 34h
NPGAD00000027 - TOPICOS ESPECIAIS EM ADMINISTRACAG PUBLICA E SOCIEDADE II - 34h
NPGAD00000028 - TOPICOS ESPECIAIS EM ADMINISTRAC&D PUBLICA E SOCIEDADE III - 34h
NPGAQ00000029 - TOPICOS ESPECIAIS EM ADMINISTRACED PUBLICA E SOCIEDADE IV - 34h
NPGAQD0000030 - TOPICOS ESPECIAIS EM EDUCﬂ\CEO, APRENDIZAGEM E GESTAOQ I - 34h

Figura 15. Tela area de concentragdo especifica

Optativa
Cptativa
Cptativa
Optativa
Optativa
Cptativa
Optativa
Cptativa
Optativa
Optativa
Optativa
Cotativa
Optativa
Cptativa
Optativa
Optativa
Optativa
Optativa
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Alterar curriculo, area de concentragcao ou linha de pesquisa

e E possivel que o discente esteja cadastrado em um curriculo que néo corresponda com a
sua area de concentragio;

* O programa podera obter essa informagao por meio da analise da estrutura curricular do
discente, verificando se a area de concentragdo que consta no histdrico esta de acordo com
o curriculo cadastrado;

e O SIGAA ndo verifica se a area de concentragdo esta alinhada com o curriculo do aluno;

* Se esses dados estiverem em desacordo implicara na avaliagdo curricular incorreta no
histdrico do aluno, e os componentes cursados ndo serdo contabilizados.

Observem que o programa utilizado como exemplo possui:
e varias areas de concentragao cadastradas:

Area de Concentracdo: # | -- SELECIONE -- v
Linha de Pesquisa: Administracdo de Servigos de Enfermagem

Orientador: | Enfermagem Médico-Cirdrgica
Data Inicio da Orientacéo: Enfermagem na Atencdo a Saude da Mulher
Enfermagem na Atencdo a Saude da Mulher e da Crianca
Coorientadores Externos: | Enfermagem na Atencdo a Saude do Adulto e do Idoso
Enfermagem na Atencin & Saide da Coanca e do Adaol nte
Enfermagem, cuidado e salde
REnern. CINAAfAn & BOMINISITACAD BM SAl0e

Figura 16.1. Areas de concentragdo

e um Unico curriculo ativo:

Busca POR ESTRUTURAS CURRICULARES
Programa: | PROGRAMA DE POS-GRADUACAC EM ENFERMAGEM (PGENF) - 12.01.26.06 ~
Curso: DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE/PGENF - SALVADOR ¥

Buscar || Cancelar

+: Alterar Dados da Estrutura Curricular “L: Detalhar Estrutura Curricular ;E: Relatério da Estrutura Curricular Q : Inativar a Estrutura Curricular
: Ativar a Estrutura Curricular

LisTa pe EstruTuras CurricuLares EnconTranas (2)

Coédigo Ano-Periodo Programa Modalidade Curso Situacgdo
0181002 2018.1 DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - Presencial Presencial DOUTORADO ATIVO W 35 Q
D061001 2006.1 DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE - Presencial Presencial DOUTORADO INATIVD g ;E 0

Figura 16.2. Areas de concentragéo

e apenas uma area de concentragdo em uso:

DADOS DA ESTRUTURA CURRICULAR
Codigo: D181002
Curso: DOUTORADO EM ENFERMAGEM E SAUDE/PGENF - SALVADOR

Unidade de Vinculacgo: Ff;lgﬁl‘g.ﬂogf POS-GRADUACAQ EM ENFERMAGEM (PGENF)

Municipio de funcionamento: SALVADOR - BA
Periodo Letivo de Entrada em

Vigor: 2018 .1
Carga Horaria Minima: Optativas Complementar
204h 0h

Carga Horaria por Periodo Letivo: Minima (0 horas)
Prazos em Periodos Letivos: Minimo 24 Madio 48 Miximo 60

COMPONENTES DESSE CURRICULO

Area de Concentracio: Enfermagem, cuidado e saiide
! = = Obrigatdria

ENFC74/20181 - EXAME DE QUALIFICACEOQ 11 - oh Obrigatdria
ENFC75/20181 - ABORD TEOR FILOS METODOL CONHECIMENTO ENFERMAGEM E SAUDE - 68h Obrigatdria

Figura 16.3. Areas de concentragéo
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Os coordenadores e secretarios podem realizar a alteragao da area de concentragao.

Para isso, navegue pelo menu Aluno — Cadastro e clique em “Atualizar Discente”:

&) cadastros Ia,'ﬁ.luno | 57 Turmas | (g Matriculas | &, Consultas || Relatorios | =2 Pagina WEB |

Consulta Avancada

= . .|| Gerenciar Orientacdes
Ndo ha notig ;

Cadastro * Cadastrar Novo Discente
Documentos L Atualizar Discente
Aproveitamentos ¥ .7 Atualizar Dados Pessoais \

Figura 17. Menu cadastro

Preencha os dados do discente e clique no botao “Buscar”:

BuscAar DISCENTE

[C] matricula:
[ cer:

Mome do Discente:
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACED [(NPGA)

Buscar || Cancelar

Figura 18. Tela buscar discente

Clique no botéao “Selecionar Discente” (botdo verde no lado direito):

7°: Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (1)

Matricula Aluno Nome Social Status
DOUTORADO EM ADM [NISTR.A(;&D - SALVADOR - DOUTORADO
Nio ATIVO

Figura 19. Tela buscar discente 2

ApOs alterar o que desejar, clique em “Proximo Passo >>" para avangar:

Curso: * DOUTORADO EM ADMINISTRA(_:.&O - DOUTORADO
Curriculo: % | D120201 - 2020.1 v

Area de Concentracdo: # | Tecnologia, Inovacdo e Competitividade hd
Linha de Pesquisa: | -- SELECIONE -- A
.
- - —
Coorientadores Externos: y

Proximo Passo == || Cancelar

Figura 20. Opgébes de alteragao

Em seguida, confira a necessidade de mudanga dos préximos dados e clique em
“Confirmar”.

O programa pode solicitar ao NUREC-PG que inative as areas de concentragao que nao tem
curriculo correspondente, evitando o cadastro incorreto da area de concentragdo do discente.
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