PROCESSO SELETIVO NO SIGAA — Membro Integrante da Comissao

Este documento tem como objetivo guiar o avaliador do processo seletivo através do SIGAA.

Nas préximas se¢Oes serao listadas as atividades que deverdo ser realizadas pelos docentes avaliadores,
durante o andamento das atividades do processo.

1. Avaliacdao dos Candidatos

= Papel: Membro ou Presidente da Comissao

Para avaliar um candidato acesse o portal do docente: Ensino -> Processos seletivos -> Avaliar
candidatos.

é Ensino  9# Ambientes Virtuais @ Outros
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Figura 1: Funcionalidade avaliar candidato

A tela com todos os processos seletivos na qual o docente estd relacionado e suas etapas,serdo
listados.

PORTAL DO DOCENTE > AVALIAR CANDIDATOS

Caro Usuario,

Nesta pagina vocé poderd realizar a avaliacdo dos candidatos para cada etapa dos processos seletivos.

-4: Visualizar Processo Seletivo d;}]: Imprimir Resultado das Etapas | : Avaliar L |: visualizar Avaliaciio
PROCESS0S SELETIVOS

EDITAL DE SELEQﬁO DE CANDIDATOS AS VAGAS NOS CURSOS DE MESTRADO/DOUTORADO PPGCAT - MESTRADO

PRESIDENTE: LUIS FERNANDO PITA GONDIM - @
Etapa por ivulgagio dos Andlise de Recursos

Proficiéncia em Inglés Comisséo até 22-10-201% as 11:59 até 24-10-2019 48 11:59 [ f L
Andlise curricular Comisséo até 26-10-2019 &s 11:59 até 28-10-20194s 11:59 |/ L[
Resultade final Comisséo até 29-10-2019 as 11:59 até 31-10-2019as 11:59 [ 7 [

Cancelar

Clique na opcdo avaliar ( “’ ) para fazer a avaliacdo do candidato. Insira a nota do resultado final e a
situacdo. Clique em avancar.

PORTAL DO DOCENTE > AVALIACAD DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO

PROFICIENCIA EM INGLES

CANDIDATO AVALIADOR1 | AVALIADOR2  RESULTADO FINAL SITUAGAD
ALUNG TESTE = = 10,0 -- SELECIONE --  [w]
— SELECIONE —~
Cancelar || Awancar ==
CLASSIFICADO
DESCLASSIFICADO

Portal de Docente




Ao selecionar a op¢ao “desclassificado” é necessario inserir justificativa para tal.

PORTAL DO DOCENTE > AVALIACAO DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO

PROFICIENCIA EM INGLES - CANDIDATOS DESCLASSIFICADOS

CANDIDATO RESULTADO FINAL JUSTIFICATIVA DE DESCLASSIFICAGAD

ALUNO TESTE 10.0

<= Voltar Cancelar Avancar >>

Atencdo: S6 o presidente da comissao tem a permissao de colocar o resultado final. Os outros
membros sé podera inserir a nota do avaliador.

2. Cadastro de noticias

= Papel: Presidente da Comissdo

E importante que seja inserido noticias para auxiliar o candidato. Para cadastrar uma noticia,
siga: Ensino -> Processos seletivos -> Gerenciar noticias.

e Ensino a Chefia & Ambientes Virtuais (g Outros

Orientagdes Pos-Graduagdo »
Turmas L4
Consultas »

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Processos Seletivos * Gerenciar Noticias
Nenh Gerenciar Documentos
a
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga | Analisar Recursos bty
** Total de alunos matriculados / Capacidade) . .
*** A turma possui hordrio flexivel & o hordri Avaliar Candidatos

Clique em cadastrar noticia.

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR NOTICIAS

© cadastrar Noticia

BuscAR NoOTICIAS
Processo Seletivo: # | -- SELECIONE --

Buscar || Cancelar

A tela de cadastro de noticia em processo seletivo sera carregada. Insira as informacg&es
necessarias e clique em cadastrar.



PORTAL DO DOCENTE > CADASTRAR NOTIicIA

CADASTRO DE NOTICIA EM PROCESSO SELETIVO

Processo Seletivo: # | -- SELECIONE -- [+]
Titulo: #
ABEBR|AN|BIU | mE=SEE |28
Fonte ~ | Tamanho da Fe~ | |ﬁv i - | X, x* §2

Texto: #

Publicar: #

Cadastrar || Cancelar

Ao cadastrar, é possivel visualizar uma mensagem de confirmac¢do no topo da pagina.

%)I « Operacio realizada com sucesso! I

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR NOTICIAS

@ cadastrar Noticia

BuscarR NoTticias

Processo Seletivo: # | Edital de selegdio de candidatos s vagas nes cursos de mestrado/doutorade PPGCAT - MESTR = |

Buscar | Cancelar

“i: visualizar Q: Despublicar Q: Publicar Lt Alterar -P_": Remover

NOTiCIAS CADASTRADAS

Titulo Data/Hora da Publicacdo Publicada
teste PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM CIENCIA o . . Y -
e Mt Eap oS 27/09/2019 3s 15:49:04 sim QO L9

Portal do Docente

S - UFBA - gloria.intranet.:

3. Gerenciar documentos

= Papel: Presidente da Comissdo

Nesse passo é possivel gerenciar os documentos para isso siga: Ensino - Processos seletivos >
Gerenciar documentos.

@ Ensino a Chefia @ Ambientes virtuais @ Cutros

Orientagdes Pos-Graduagdo »
Turmas »
Consultas »

Declaragdo de Disciplinas Ministradas

Processos Seletivos » Gerenciar Moticias

Nenh Gerenciar Documentos

Tu
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Para cadastrar um documento, clique na opc¢do cadastrar novo documento, caso ja tenha
cadastrado o documento, selecione o processo seletivo e clique em buscar.

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR DOCUMENTOS DE PROCESSD SELETIVO

&) cadastrar Novo Documento
Buscar DocuMENTOS

Processo Seletivo: # | Edital de selecdo de candidatos &s vagas nos cursos de mestrado/doutorade PPGCAT - MESTH v |

Buscar || Cancelar

A tela de cadastro de documento sera carregada. Insira as informagdes necessarias conforme
imagem abaixo e clique emcadastrar documento.

Atencdo: Ndo esquecga de marcar a opgao “Publicado” para que fique disponivel para o
candidato. Apds publicar, o documento ndo podera ser mais editado.

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR DOCUMENTOS DE PROCESSO SELETIVO > CADASTRAR NOVO DOCUMENTO

CADASTRAR DOCUMENTO

Processo Seletiva: % | -- SELECIONE -- =]
Tipo do Documento: # | -- SELECIONE -- [=]
Descrigdo: #

Publicado: 7]

Arguivo: # No file selected.

Cadastrar Documento || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

4. Avaliar recurso

A etapa na qual o responsavel pela avaliacdo é a Comissao, os recursos interpostos somente
poderdo ser analisados pelo PRESIDENTE. Ja para as etapas avaliadas pela Coordenagao
somente poderdo ter recursos analisados pelo Coordenador do Programa.

E possivel avaliar um recurso através do caminho: SIGAA - Portal Coord. Stricto - Cadastros
-» Processos Seletivos - Analisar Recursos.

o) Cadastros | £ Aluno | -3 Turmas | g Matriculas | “% Consultas Relatdrios | =7 P&
Corpo Docente do Programa "
Processos Seletivos [ Gerenciar Processos Seletivas

Solicitar Cadastro de Componente Curricular

] Analisar Recursos [1)
Estrutura Curricular

Avaliar Candidatos

Parametros do Programa

Gerenciar Moticias
MarricuLas On-Line PENDENTES OE ORIENTACAD Gerenciar Comissao

MNio ha matriculas pendentes

E . ) Gerenciar Documentos
ordernar por matricula | ver todas matriculas un-||n1

Gerenciar Questionarios




Sera carregado a tela de Analise de recursos com os processos seletivos interpostos.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > ANALISAR RECURS0S

Caro Usuario,
Mesta pagina wvocé podera realizar a andlise dos recursos interpostos nas etapas avaliadas pela Coordenacio.

Os recursos com status EM AMALISE serfo desconsiderados apés o prazo de andlise,

¥: Expandir .: Visualizar Recurso | &: Analisar Recursos

PROCESS0S SELETIVOS
'y

SELECiO PUBLICA DE ALUNDS REGULARES DO MESTRADO EM MUSEOLOGIA - PPGMUSEU - MESTRADO

Inscrigoes
Andlisa da Recursos atd 27/11/2015 3s 23:59
Codigo Candidatofa) Data da Interposigio Status
1512019 &s 15:35 EM ANALISE Sur

RODD1 TESTE PROCESS0 SELETIVO

<< Waoltar

Portal do Coordenador Stricto

- UFBA - gloria.intranst.ufba.br -

Nesta tela também é possivel visualizar recurso e analisar recurso.

Para isso, clique em “Visualizar Recurso” para ter acesso aos dados do recurso como nome do
candidato, e-mail, data do cadastro do recurso e a justificativa dada pelo candidato.

PORTAL 00 COORDENADOR STRICTO > AMALISAR RECURSOS

Caro Usuaria,
Wadth pugean veed pedars rasliess & BAANEE a1 FECUREST IANEFESTTE AR SLEREE Fenlisdi pals Coardanighs

O recwrres oem stakus EM ANALISE saris desconeidersdos apds o praze de andliss,

71 Expasdic Lt Viswalizes Recmss o3 Anabisar Recursas

SELECAD PUBLICA DE ALUNOS RECULARES DO MESTRADO EM MUSEOUOGLA - PPCMUSED - MESTRADO L]
Inscrigdas
Axdems A S I S DT ILEI0 M 200D

Chdiga Camelid sio{n) Daa da lneerpotig s LT

RO%01 TESTE PROCESSD BELETIVD TEI200S s 15224 EM AMALISE mg",

I e — ——————
| Candadabela):

ETIVD
E-mails
Data de Cadastro:

Justificativa: tents




Para analisar o recurso interposto clique em “Analisar Recurso”
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > ANALISAR RECURSOS
Caro Usudrio,

Mesta pagina vocé podera realizar 2 andlise dos recursos interpostos nas etapas avaliadas pela Coordenagdo.

Os recursos com status EM ANALISE serfo desconsiderados apés o prazo de andlise.

v: Expandir .z Visualizar Recurso  &: Analisar Recursos

PROCESS0S SELETIVOS

SEI_ECiﬂ PUBLICA DE ALUNOS REGULARES DO MESTRADO EM MUSEOLOGIA - PRGMUSEU - MESTRADO 4
Inscrigdes
Andlisa da Racwrsos atd 277 11/2019 5 23:59
Codigo Candidatofa) Data da Interposigio Status
ROOO1 TESTE PROCESSO SELETIVO 1510/ 2019 45 15:25 EM ANALISE ..-
<< Woltar

Portal do Coordenador Stricto

15 - UFBA - gloria.intranst.ufba br

A tela com os detalhes do recurso serd carregada com:
e Os dados do candidato, da etapa vigente;
e A avaliagdo com dados referentes a situa¢do do candidato;
e Osrecursos interpostos com a justificativa para a situacao;
e Data dainterposi¢dao, conforme descritos na imagem abaixo.

Logo a baixo o parecer da analise, sendo possivel selecionar dentre deferido, em analise ou
indeferido.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > ANALISAR RECURSOS

Deraunes 00 Recumso

Dacos oofa) Canotoaro(a)
Nomse: 1EST SO SELETIVO
E-madl:

Dacos oa Erara
Etapa: Inscrigdes

Descriclo: E o periode de submissio de toda documentagio exigida ne Edital 03/2019 para Selecio Piblica de Alunos Regulares para o
" Mastrado am Museclogia.

Daoos oa Avaiacko

Metodologia: Competéncia
Respoasavel: Coordenagio
Situacdo do Candidato: DESCLASSIFICADO

Avaliagior REPROVADO

Recunso Interrosto

Justificativa: teste
Data da interposiclo: 15/10/2015

PARECER DA ANALISE
Resultado: + EM ANALISE =

Submeter | << Voltar | Cancelar

# Campos Ce preenchiments sbrigetine

041§ - UFEA - glona mirarel ufa br v).35. 2 _ssg ot 3720




Ao escolher a opcdo “Deferido”, o avaliador devera inserir o parecer e retificar o resultado.
Logo apds, clique em submeter.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > ANALISAR RECURSOS

Deraiues 0o Recumso

Dacos co(a) Cancioaro(a)
Nome: T o
E-madl:

Dacos oa Erara A
Etapa: Inscrigles

Descrigior E o pariods da submissio de teda documentacho exigida no Editsl 03/2019 para Seleghs Piblica de Aluncs Regulares pars o
Mastrado em Museclogia.

Daoos oa Avaiacko

Metodologia: Competéncia
Responsbvel: Cocedanagho

Situagio do Candidato: DESCLASSIFICADO
Avaliagio: REPROVADO

Recunso InTenrosto

Justificativa: teste
Data da interposicior 15/10/2019

PARECER DA ANALISE
Resultado: + DEFERIDO =)

Parecern: *
Ratificagho do Resultado: + REPROVADO o]

Situacio do Candidato: DESCLASSIFICADO

| Submeter || <<Voltar || Cancelar

T Compos 3o preerchements obrgeting

J4 ao escolher a op¢do “Indeferido”, o avaliador devera inserir o parecer. Logo apds, clique em
submeter.

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > ANALISAR RECURSOS

Derasves 0o Recumo

Davos oo(a) Canvioarala)

Nome: ELETIVO
E
Davos oa Evara

Etapa: Inscngdes

Descrigiot € o paricdo da submissio de tods documaentagic exigida ne Edital 03/2019 para Sebecic Publica de Alunos Regulares para o
Mastrade em Museclogia.

Davos oa AvaLtaciko

Metodologia: Competincia
Respoasivel: Coorcenagio
Situagho do Candidato: DESCLASSIFICADO
Avaliagho: REPROVADO
Recusso InTenrosto
Justificativa: teste
Data da interposicio: 15/10/2019

PARECER DA ANALISE
Resultado: + INDEFERIDO 2=

_Submater || << Voltar || Cancelar |

* Compee O preerchuments stngetine

Uma vez inserida a avaliagcdo do recurso e submetida pelo avaliador,
o sistema nao permitira alteragao.
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