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Acesso da Chefia 
 

 

1. Relatório Previsão Progressão por Capacitação de Técnicos. 

Possibilita que a chefia visualize todos os técnicos que estão com progressão por 
capacitação em atraso no mês/ano informado no filtro, na sua Unidade de Lotação e as 
suas unidades vinculadas. 

 

1.1 Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br. 

1.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuário” e “Senha”. 

1.3 Clicar em “Menu Servidor”. 

1.4 Clicar em “Chefia de Unidade”, em seguida “Relatório Progressão Técnico” e depois em 
“Previsão de Capacitação”. 

 

 

 

1.5 Na próxima tela, serão exibidas as unidades em que a chefia possui reponsabilidade de 
chefe ou gerente. 

1.6 Informar o “Período de Referência” da Previsão Progressão por Capacitação de Técnicos. 
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1.7 Para realizar a consulta clique em “Buscar”, ou clique em “Cancelar” para desistir. 

1.8 O sistema inicializará o download do arquivo. 

1.9 Clique sobre o arquivo para visualizar o Relatório Previsão Progressão por Capacitação 

de Técnicos. 

 

 

 

1.10 O relatório será mostrado na tela. 

1.11 O relatório é agrupado por unidade em que o servidor possui chefia ou gerência. 
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2. Relatório Progressão por Capacitação em atraso, de Técnicos. 

Possibilita que o servidor visualize os dados de progressão por Capacitação de técnicos 
em atraso. 

 

2.1  Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br. 

2.2  Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuário” e “Senha”. 

2.3  Clicar em “Menu Servidor”. 

2.4  Clicar em “Chefia de Unidade”, em seguida “Relatório Progressão Técnico” e depois 

em “Por Capacitação em atraso”. 

 

 

 

2.5 O sistema inicializará o download do arquivo. 

2.6 Clique sobre o arquivo para visualizar o Relatório Progressão por Capacitação de 

Técnicos em atraso. 
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2.7 O relatório será mostrado na tela. 
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3. Relatório Previsão Progressão por Mérito de Técnicos. 

Possibilita que a chefia visualize todos os técnicos que estão com progressão por mérito 
em atraso no mês/ano informado no filtro, na sua Unidade de Lotação e as suas unidades 
vinculadas. 

2.1  Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br. 

2.2  Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuário” e “Senha”. 

2.3  Clicar em “Menu Servidor”. 

2.4  Clicar em “Chefia de Unidade”, em seguida “Relatório Progressão Técnico” e depois em 

“Por Mérito”. 

 

 

 

2.5 Na próxima tela, serão exibidas as unidades em que a chefia possui reponsabilidade de 
chefe ou gerente. 

2.6 Informar o “Período de Referência” da Previsão Progressão por Mérito de Técnicos. 

 

 

 

2.7 Para realizar a consulta clique em “Buscar”, ou clique em “Cancelar” para desistir. 

2.8 O sistema inicializará o download do arquivo. 
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2.9 Clique sobre o arquivo para visualizar o Relatório Previsão Progressão por Mérito de 

Técnicos. 

 

 

 

2.10 O relatório será mostrado na tela. 

2.11 O relatório é agrupado por unidade em que o servidor possui chefia ou gerência. 
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4. Relatório Progressão por Mérito em atraso, de Técnicos. 

Possibilita que o servidor visualize os dados de progressão por Mérito de técnicos em atraso. 

 

3.1 Acessar o SIGRH pelo link: sigrh.ufba.br. 

3.2 Clicar em “Entrar no Sistema” e inserir “Usuário” e “Senha”. 

3.3 Clicar em “Menu Servidor”. 

3.4 Clicar em “Chefia de Unidade”, em seguida “Relatório Progressão Técnico” e depois em 

“Por Mérito em atraso”. 

 

 

 

4.5 O sistema inicializará o download do arquivo. 

4.6 Clique sobre o arquivo para visualizar o Relatório Progressão por Mérito de Técnicos em 

atraso. 
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4.7 O relatório será mostrado na tela. 
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Dúvidas 

 

Lembre-se: “A prática leva à perfeição! 

 

Materiais disponíveis: www.ufbasim.ufba.br 

Problemas e dúvidas: helpdesk@ufba.br 

 

http://www.ufbasim.ufba.br/
mailto:helpdesk@ufba.br

