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Orientacdes para cadastro de docente externo

e visualizacao de orientandos e turmas

Este documento tem por objetivo descrever os passos necessarios para realizar o cadastro
de um docente visitante como docente externo e os ajustes que precisam ser feitos caso o

docente possua orientandos e/ou turmas.

Quando o contrato de um docente visitante encerra, seu vinculo com a instituicdo torna-se
inativo. Para que ele continue atuando no Programa de Pds-Graduacdo é necessario a
realizacdo de um novo cadastro como docente externo, alterando seu vinculo com a

pos-graduacao de “Docente Visitante” para “Docente Externo”.

Com essa alteragao de vinculo, alguns procedimentos deverao ser realizados pelo programa

para que o docente continue visualizando seus orientandos e suas turmas.
Segue abaixo as orientagdes para o ajuste do perfil do docente.

Criacao de novo vinculo como “docente externo”

Para a criacao do novo vinculo de um docente visitante, a propria secretaria do programa

deve realizar o cadastro do mesmo como docente externo, via Portal Coordenagao SIGAA.
Os passos para criacao do cadastro sao:
1) Acesse o Portal Coordenacao SIGAA;

2) No menu "Cadastros", acesse Corpo Docente do Programa > Docente Externo a UFBA e,

por fim, "Cadastrar";
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Cadastrar Usudric para Docenbe Externo a UFBA
Estrutura Curricular

Parimetros do Programa

CALENDARIO 2024.2

Periods letive

TRAMCAMENTOS PEMDENTES DE ODRIEWTACKD 30/09/ 2024 & 14M0Rf
Ndo hd trancamentos pendentes Matricula Gn-Line
1109 2024 a 150973

. ~ ; Andlise Matricula Oa-Line
SusPrnsirs PIMDENTES D ORIEHTAGAD

Ndo ha suspensdes pendentes

a
Ra-Matricula

D500 2025 a 2400253
ATEHDIMENTD AD ALUNG
Mo hd perguntas pendentes.
wver todas a5 perguntas respondidas | wer todas as perguntas néo respondidas (0] imu."dml
Caro Coordenador, este férum & destinade para discussbes relacionadas ao seu curso. Todos os alunes do ReEscLuches

Figura 1. Menu para cadastro de docente externo
3) Digite o CPF do docente e, em seguida, os dados do mesmo;
4) Cliqgue em "Préximo Passo";

5) Preencha os dados obrigatérios e clique em "Cadastrar";

Caso o docente nao possua login, este podera ser cadastrado pela secretaria do PPG,

seguindo os seguintes passos:

6) Acesse a tela de Cadastro de Usuario (Cadastros > Corpo docente do programa >

Docente Externo a UFBA > Cadastrar usuario para docente externo a UFBA);
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Processos Seletivos >
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P _D Cadastrar Usuaric para Docente Externo & UFBA
Estrutura Curricular z
. CaLENDARIO 2024.2
Pardmetros do Programa
Periodo letivo
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTAGAD 30/09/2024 a  14/02/:
N3o hd trancamentos pendentes Matricula On-Line
11/09/2024 a  15/09/:Z
. . Analise Matricula On-Line
SuUSPENSOES PENDENTES DE ORIENTAGAO
a
N&o ha suspensoes pendentes Re-Matricula
06/01/2025 a  21/02/:
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Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curse. Todos os alunos do RESOLUCAES

Figura 2. Menu para cadastro de usuario do docente

7) Digite o nome do docente (da forma que foi cadastrado) e clique em "Buscar";
8) Procure pelo botao "Cadastrar Usuario"

9) Preencha os dados obrigatdrios e clique em "Cadastrar".

Excluir vinculo inativo da equipe

Para excluir o vinculo inativo da equipe do programa e inserir o vinculo de Docente

Externo:

1) Acesse 0 menu da Equipe (Cadastros > Corpo Docente > Equipe) e clique na lixeira

para excluir o vinculo inativo:

3 Cadmaios | B Mara Turran | g Maivicolas | A, Consultes Reisitrnn | = Pigra WED | |1, [Ouios
Provmas. oo Comspansros Srmces > A usomsn Dowans ao Prooess e Per-Graooac e

- Eidatinr Bembrs : Veiphibis Difalhes . Aeiai Dudod da Adiccischa 0 Srtiear Dooesie da Prograna

Egiirn wi SIEANIE b6 Femanias PPGRFHC - PROGAAMA DE POS-GRADUACAD M GNSING, FILOSOFIA § HISTORIA DAS CIENCIAS [PPGEFHC)

Figura 3. Lista de docentes

2) Em cadastrar membro, clique na aba “Somente Externos” e digite o nome do

docente.
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3) Selecione o docente na lista, e informe os dados de vinculos e nivel.

4) Marque mestrado e/ou doutorado e clique em cadastrar.

DADGS DA ASSOCIACAD

Frogama: # PROGCRAMA OF FOS-BRADUACAD EW quiMICs [Ppog) My

Tl &b UFRA "} Surres e da rerbad ernleds Rurrerbe raleine

Cucanie: #
| —— -
T —————— T

Aean de Concanteepio |
Erincipal |

| i o
Linhag de Pasgensr *‘

L e —

Doutcrsdo: |
Cadneires Carcalar

Figura 4. Selegao de docentes externos

Excluir vinculo inativo das orientacdes

Para excluir o vinculo inativo das orientacdes dos discentes e inserir o vinculo de Docente

Externo:

1) Acesse 0 menu dos Relatdrios (Relatdrios > Outros > Orientacoes).
2) Informe o filtro e cligue no botdao “Emitir Relatorio” para visualizar todas as

orientagOes ativas do docente:

PORTAL DO COORDEMADOR STRICTO > RELATORIO DE ORIENTACOES

INFORME 05 CRITERIOS PARA A EMISSAC DO RELATORIO

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM QUIMICA (PPGQ)
Status da Orientagdo: | Atvos W
Status do Discante: | ATIVOD |
Tipo: @ analitico ) Sintético

Emitir Relatério | Cancelar

# Campo de preanchimento obrigatarno
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Figura 5. Busca de relatério de orientagdes

Universioans Frogral pa Bauwra
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS

EsiTioO £ 11/05/3019 08:51

RELATOHRIO DE ORIENTACOES DO PROGRAMA

Progroma: PROGRAMA DE POS-GRADUACED EM ENSING, FILOSOFLA E HISTORIA DAS CEENCIAS (PPGEFHC)

Status da Orienatagio: ATIVO
Status do Discente:; ATIVE
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STIEA

Matricula Discente Mivel Tipo de Orientacio
Orlenipdor;  cme— — ———
- DOUTORADD Dnentanda
DOUTORADD Onentanda
DOUTORADD Co-Orientands
DOUTORADD Onentando
- DOUTORADRD Cnientando
DOUTORADD Crientando
DOUTORADD Dnentanda
- - DOUTORADD Onentando
DOUTORADD Qrientando

Tips

REGUILAR
REGUILAR
REGLILAR
REGULAR
REGULAR,
REGULAR
REGULAR
REGULAR.
REGULAR

Tipo Balsa

Figura 6. Relatério de orientagbes

3) Acesse o menu do Aluno (Aluno > Gerenciar Orientagdes) e encerre a orientagao

para o vinculo inativo do docente informando uma data anterior a atual:

Matricula:
Disconto: S Soams S g8
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENSING, FILOSOFIA E HISTORIA DAS CIENCIAS (PPGEFHC)
Cursa: DOUTORADO EM ENSINOG, FILOSOFIA E HISTORIA DAS CIENCIAS - DOUTORADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

! Cadastrar Nova Orientagdo
. Alterar Dados da Ori cho  &: Finali el i

l: cancelar Orientagio

Onientanon{es)
Tipo de Orientacio: Orientador
Docente Inicio

04/07/2016

<< Seledonar Qutro Discente

Portal do Coordenador Stricto

Fim

Figura 7. Botdao encerrar orientagdo

PortaL po CoorpENADOR STRICTO > GErEnciar OriEnTACOES > FinavLizar ORIENTAGCAD

Matricula:
Discente: . - - -
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENSING, FILOSOFIA E HISTORIA DAS CIENCIAS (PPGEFHC)
Curso: DOUTORADO EM ENSING, FILOSOFIA E HISTORIA DAS CIENCIAS - DOUTORADO
Status: ATIVD
Tipo: REGULAR

DADOS DA ORIENTAGAD

Docente: - . . -
Tipo de Onentagio: Onentador
Data de inico: 04/07/2016
Data de finabzac3o: « E

Finalizar Onentagho | << Voltar || Caneelar

* Campos de preenchimento obnigatdna.

rial do Coordenador Stricto

Pagina | 6



STI

Superintendéncia de
Tecnologia da Informacao | UFBA

Figura 8. Tela finalizagdo de orientagao

4) Cliqgue em cadastrar Nova Orientacdo, e informe os dados do inicio da orientacdao
para a data atual:

Matriculs;
Discente;
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACESD EM ENSING, FILOSOFIA E HISTORLA [AS CIENCIAS (PRGEFHE)
Curso: DOUTORADSO EM ENSING, FILOSOFLA E HISTORLA DAS CIENCIAS - DOUTORADG
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Wepdastrar Nova Orientacho
_1 Alterar Dados da Grienta | % Finalizar Orientacde  %/: Cancelar Grientacio

Inicio Fim
0&/07/20156 01/0ES2015 o

Tipo de Orientacio: Orientador
Docente

<< Seleconar Qukro Discente

Portal do Coordenador Stricta

SIGAA | STI/SURALC | - | Copyright & Z006-2019 - UFBA - ghoris.intranst.ufba. b - 43.39.2_ssig_os_37-201 90822

Figura 9. Botao cadastrar nova orientagao

Inclus@o ou Ajuste em Turmas

Caso o docente seja responsavel por alguma turma, sera necessario realizar os seguintes

passos:

1) Acesse 0 menu para Consulta de Turmas em: Portal Coordenacao > Turmas >

Consultar Turmas;
2) Localize as turmas do docente;
3) Cligue na folha verde ao lado da turma desejada;

4) Em seguida, clique em Alterar;

|:|: Visualizar menu

ituaga Horari Mat.(Cap.

Ano Periodo Docente(s) Tipo Modalidad Local
PPG-AU0066 - CICLO SEMINARIOS (POS-GRADUAGAD)

MODALIDADE

2024.2 turma 01 | REGULAR  Presencial  ABERTA 6N4 (30/09/2024 - 14/02/2025) PRESENCIAL - 8/45 alunos £

a Listar Alunos a Cadastrar Noticia

0 Didrio de turma = | Lista de Frequéncia o/ Remover

+ Visualizar turma U.i Visualizar Turma Virtual =y Enviar E-mail

1) Ver agenda da turma
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Figura 10. Menu com opgao para alteracdao de turma

5) Siga até a tela de inclusdo de docente e exclua o docente da turma;

6) Inclua novamente o docente para atualizagdo do perfil de docente externo.

Componente: PPG-AU00G6 - CICLO SEMINARIOS
Observagdes ao Aluno: Arquitetura nos Arquivos: Exposigoes e Praticas Curatoriais em Arquitetura e Urbanismo

CH Total: 15h CH Aula: 15h
Hordrio 6N4 (30/09/2024 - 14/02/2025)
Ano-Periodo: 2024.2 Cadigo da Turma: 01
Periodo Letivo: de 30/09/2024 até 14/02/2025
Capacidade: 45 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: MODALIDADE PRESENCIAL - FAUFBA
Docente(s): I

do Prog D Que Nio Pertencem ao Programa Docentes Externos

Docente: « SELECIONE UM DOCENTE DO PROGRAMA £
Carga Horaria: # h
Periodo: # M a M
Periodo Domingo Segunda  Terga Quarta  Quinta Sexta  Sabado
Hordrios ne Periodo: % de 30/09/2024 a r
14/02/2025 [
Adicionar

‘aJ: Retirar Docente da Turma

DOCENTES
Docente Horério CH
| 6N4 (30/09/2024 - 14/02/2025) 15 h 7]

<< Passo Anterior || Cancelar = Proximo Passo >=

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | STIFSUPAC | - | Copyright © 2006-2024 - UFBA - miguelcalmon.intranet.ufba.br - v4.11.3_2-20240712

Modo Mobile | Modo Classico

Figura 11. Tela de inclusao de docente

IMPORTANTE

A recuperacao do docente como externo devera ocorrer por meio
da opcao "Docentes externos”
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Somente apds a realizagdo dos procedimentos descritos neste manual, o docente podera
retornar a visualizar seus orientandos e/ou suas turmas, quando for o caso. Todos esses

procedimentos devem ser executados pela secretaria do programa.
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Acompanhe as novidades através do
portal www.ufbasim.ufba.br

Menu:

Capacitacao
Materiais

Outras perguntas freg uentes
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