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Orientacdes para cadastro de docente externo e
visualizacao de orientandos e turmas

Este documento tem por objetivo descrever os passos necessarios para realizar o cadastro
de um docente aposentado como docente externo e os ajustes que precisam ser feitos caso

0 docente possua orientandos e/ou turmas.

Quando um docente se aposenta, seu vinculo com a instituicdo torna-se inativo. Para que
ele continue atuando no Programa de Pds-Graduacdao sera necessario uma acao da
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao (PRPPG) para um novo cadastro como docente

externo, alterando seu vinculo com a pds-graduacao de “Servidor” para “Docente Externo”.

Com essa alteracao de vinculo, alguns procedimentos deverao ser realizados pelo programa

para que o docente continue visualizando seus orientandos e suas turmas.
Segue abaixo as orientagdes para o ajuste do perfil do docente.

Criacao de novo vinculo como “docente externo”

O programa nao consegue cadastrar o docente aposentado como externo.
Para a criacdo do novo vinculo, serd necessario solicitar a PRPPG por e-mail:

napg@ufba.br

s (s proximos passos sO podem ser realizados apds a criagdo do vinculo de docente externo pela
PRPPG.

* Para o docente continuar atuando com os orientandos e as turmas ja criadas, o vinculo inativo
devera ser substituido pelo vinculo como docente externo.
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Excluir vinculo de servidor inativo da equipe

Para excluir o vinculo de servidor inativo da equipe do programa e inserir o vinculo de
Docente Externo/PROPAP:

1) Acesse 0 menu da Equipe (Cadastros > Corpo Docente > Equipe) e clique na lixeira

para excluir o vinculo inativo:

3 Cadmaios | B Mara Turran | g Maivicolas | A, Consultes Reisitrnn | = Pigra WED | |1, [Ouios
Pomris. oo Cocspanacos Sreces * Asscoes Docmsim & o Procmaus o Pér-Graoca b

- Cadantinr Mrobes : Veiphibis Difalhes . Aeiai Dudod da Adiccischa 0 Srtiear Dooesie da Prograna

Figura 1. Lista de docentes

2) Em cadastrar membro, cligue na aba “Somente Externos” e digite o nome do
docente.
3) Selecione o docente na lista, e informe os dados de vinculos e nivel.

4) Marque mestrado e/ou doutorado e clique em cadastrar.
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Figura 2. Selecao de docentes externos

Excluir vinculo de servidor inativo das orientacées

Para excluir o vinculo de servidor inativo das orientaces dos discentes e inserir o vinculo
de Docente Externo/PROPAP:

1) Acesse 0 menu dos Relatdrios (Relatérios > Outros > Orientagoes).
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2) Informe o filtro e cligue no botao “Emitir Relatério” para visualizar todas as
orientacdes ativas do docente:

PorTaL DO COORDENADOR STRICTO > RELATORIO DE DRIENTACOES

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM QUIMICA (PPGQ)
Status da Orientagio: | Atives v]
Status do Discente: | ATIVO o
Tipe: @ analitics O sintético

Emitir Relatério || Cancelar
* Campo de preanchimanto obrigatarnio

Figura 3. Busca de relatério de orientagdes

| NN Ed Universioam FEotraL pa Baos
m SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATINIDADES ACADEMICAS STI

EMITIOO EM 11/05/2019 08:51

Portal do Coprdenador Stricto

RELATOHRIO DE ORIENTACOES DO PROGRAMA

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENSING, FILOSOFLA E HISTORLA DAS CEENCIAS (PPGEFHC)
Status da Orientacio: ATIVO
Status do Discente:; ATIVO

Matriculs Discente Mivel Tipo de Orientacia Tipw Tipo Bolsa
Orlenlpdop; e E— —
- DOUTORADD Dnentando REGULAR
DOUTORADD Onentando REGLULAR
DOUTORADD Co-Orientando REGLILAR
DOUTORADD Onentanda REGULAR
DOUTORADD Onentando REGULAR
DOUTORADRD Omentando REGULAR
DOUTORADD Onentanda REGULAR
DOUTORADD Onentando REGULAR
DOUTORARD Qrientanda REGLULAR

Figura 4. Relatério de orientagGes

3) Acesse 0 menu do Aluno (Aluno > Gerenciar OrientacOes) e encerre a orientagao

para o vinculo inativo do docente informando uma data anterior a atual:

Matricula:
Discente; . e
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENSING, FILOSOFIA E HISTORIA DAS CIENCIAS (PPGEFHC)
Curso: DOUTORADO EM ENSIND, FILOSOFIA E HISTORIA DAS CIENCIAS - DOUTORADD
Status; ATIVO
Tipo: REGULAR

«/Cadastrar Nova Orientagdo
_/: Alterar Dados da Orfentacio  '=): Finalizar Orientacio  2/: Cancelar Orientacio

ORIENTADOR{ES )
Tipo de Orientacio: Orientador
Docente Inicio Fim

- 04/07/2016 @

<« Seleconar Outro Discente

Portal do Coordenador Stricto

Figura 5. Botdo encerrar orientacao
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PortaL o CODRDENADOR STRICTO > GErEncIAR ORIENTACOES > FinaLizar ORIENTACAD

Matricula:
Discente:
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ENSING, FILOSOFIA E HISTORIA DAS CIENCIAS (PPGEFHC)
Curse: DOUTORADO EM ENSIND, FILOSOFIA E HISTORIA DAS CIENCIAS - DOUTORADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Docente:
Tipe de Onentagdo: Onentador
Data de iniio: 04/07/2016
Data de finabzagdo: « =

Finalizar Onentagho | << \Voltar | Cancelar

* Campes de presnchimento shrigatdra.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | STI/SUPAC | - | Copymight © 2006-2019

= UF8a - miguelcalmonintranet, ufba br - ¥3,39,2.22-20190807

Figura 6. Tela finalizagdo de orientagao

4) Cliqgue em cadastrar Nova Orientacdao, e informe os dados do inicio da orientagao
para a data atual:

Matriculs;
Discente:
Programa: FROGRAMA DE POS-GRADUACED EM ENSING, FILOSOFLA E RISTORLA DAS CIENCIAS [PREEFHC)
Curso: DOUTORADO EM ENSING, FILOSOFLA E HISTORLA DAS CIENCIAS - DOUTORADG
Status; ATIVO
Tipo; REGULAR

Wegdastrar Nova Orientacho
_1 Alterar Dados da Grienta, : Finalizar Orientacio  2J: Cancelar OrientacBo

Tipo de Orientacio: Orientador

Docente Inilcio Fim

007/ 2018 OLf0E 2019 .EIJ

<< Seleconar Ouiro Discente

PForial do Coordenador Stricta
SIGAA | ETI/EURAC | -

Copyright € Z006-2019 - UFBA - ghoria, intranst.ufba, b

= §3,59.3_usig_o3_37-201 P8I

Figura 7. Botdo cadastrar nova orientagao

Inclus@o ou Ajuste em Turmas

Caso o docente seja responsavel por alguma turma, sera necessario realizar os seguintes
passos:

1) Acesse o menu para Consulta de Turmas em:

Portal Coordenacao > Turmas > Consultar Turmas;
2) Localize as turmas do docente;
3) Clique na folha verde ao lado da turma desejada;
4) Em seguida, clique em Alterar;
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[]: visualizar menu
Turmas ENCONTRADAS (21)
Ano Periodo Docente(s) Tipo Modalidade  Situagio Horario Local Mat./Cap.
PPG-AUD066 - CICLO SEMINARIOS (POS-GRADUAGAD)

MODALIDADE

20242 turma 01 | REGULAR  Presencial  ABERTA 6N4 (30/09/2024 - 14/02/2025) PRESENCIAL - 8/45 alunos =]

a Listar Alunos B Cadastrar Noticia

'C) Didrio de turma 2| Lista de Frequéncia 6/ Remover

+ Visualizar turma @ Visualizar Turma Virtual =Y Enviar E-mail

_','aj Ver agenda da turma

Figura 8. Menu com opgao para alteracdo de turma

5) Siga até a tela de inclusdo de docente e exclua o docente da turma;

6) Inclua novamente o docente para atualizacao do perfil de docente externo.

Componente: PPG-AUODG6 - CICLO SEMINARIOS
Observagdes ao Aluno: Arquitetura nos Arquivos: Exposigdes e Praticas Curatoriais em Arquitetura e Urbanismo.

CH Total: 15h CH Aula: 15h
Hordrio 6N4 (30/09/2024 - 14/02/2025)
Ano-Periodo: 2024.2 Cadigo da Turma: 01
Periodo Letivo: de 30/09/2024 até 14/02/2025
Capacidade: 45 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: MODALIDADE PRESENCIAL - FAUFBA
Docente(s): I

| do Prog| D Que N&o Pertencem ao Programa {{ Docentes Externos

Docente: « SELECIONE UM DOCENTE DO PROGRAMA v
Carga Horaria: # h
Periodo: # [a M
Periodo Domingo Segunda Terga  Quarta  Quinta Sexta  Sibado
Horarios no Periodo: %  de 30/09/2024 a ﬂ
14/02/2025 G6MN4
Adicionar

"d': Retirar Docente da Turma

DOCENTES
Docente Hordrio CH
] 6N4 (30/09/2024 - 14/02/2025) 15 h uf

<< Passo Anterior || Cancelar | Proximo Passo >

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | STI/SUPAC | - | Copyrigh' 006-2024 - UFBA - miguelcalmon.intranet.ufba.br - v4.11.3_2-20240712

Modo Mobile | Modo Classico

Figura 9. Tela de inclusdo de docente
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IMPORTANTE

A recuperacao do docente como externo devera ocorrer por meio
da opcao "Docentes externos”

Somente apds a realizacao dos procedimentos descritos neste manual, o docente podera

retornar a visualizar seus orientandos e/ou suas turmas, quando for o caso.
Com excecao do cadastro de docente externo para o professor aposentado, cuja execugao

€ competéncia da PRPPG, os demais procedimentos devem ser executados pela secretaria

do programa.
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Perguntas Frequentes

Um docente aposentado nao consegue visualizar seus orientados. O que fazer?

01

O primeiro passo é a realizagdo do cadastro do docente como externo. O programa
deve solicitar a PRPPG o cadastro de docente externo para o docente aposentado,

através do email napg@ufba.br.

Apds a finalizacao da PRPPG, o programa devera excluir o vinculo antigo da equipe do
programa, das orientagdes e turmas (casa haja) e inserir o novo vinculo de docente
externo, seguindo os passos dispostos neste manual.

Somente apds a realizacdo desses procedimentos, o docente podera retornar a
visualizar seus orientandos e/ou suas turmas, quando for o caso.

Quem realiza o cadastro do docente aposentado como docente externo?

02

O programa nao consegue cadastrar o docente aposentado como externo. A realizagao
desse cadastro é de competéncia da PRPPG (napg@ufba.br)

Um docente aposentado ja tem cadastro de docente externo, mas ainda ndao consegue

visualizar os orientandos. O que fazer?

03

Apds o cadastro, o programa deve excluir o vinculo de servidor inativo da equipe do
programa, das orientagdes e turmas (casa haja) e inserir o novo vinculo de docente
externo.
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Acompanhe as novidades através do
portal www.ufbasim.ufba.br

Menu:

Capacitacao
Materiais

Outras perguntas freg uentes
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