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O que e o Barramento

“E uma plataforma centralizada desenvolvida pelo Ministério da Economia
que permite o tramites de processos ou documentos administrativos
digitais de maneira segura e com confiabilidade de entrega entre 6rgaos ou
entidades, que possuem os mais diferentes sistemas de processo
administrativo eletrénico, como o SIPAC, SEI, SAPIENS, eDOC, SUAP, entre
outros.”’

https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/processo-eletronico-nacional/conteudo/barramento-de-servicos-do-pen#:~:text=0%20Barramento%20de%20Servi%C3
%A70s%20do,diferentes%20sistemas%20de%20processo%20administrativo
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Permissoes

Para mexer com processos € necessario antes de mais nada o usuario possuir 3
permissoes no sistema:

1- Enviar Processo
2- Receber Processo

3- Cadastrar Processo
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Unidade Protocolizadora do PEN na UFBA

e Para o envio e recebimento de processos externos é necessario que a
UFBA possua uma unidade Protocolizadora na qual é responsavel por
enviar e receber processos pelo Barramento;

e Na UFBA a unidade definida para ser protocolizadora foi a 12.01.16
(GABINETE DA REITORIA/UFBA);

e O Gabinete é o responsavel por tramitar os processos externos para as
unidades de destino dos mesmos dentro do SIPAC;

e As unidades que queiram tramitar algum processo pelo Barramento deve
enviar o mesmo para o Gabinete, informando no Despacho o 6rgao ou

entidade de destino. 9 gtiiﬁgrmmdm
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Fluxo de Tramitagao
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Mesa Virtual

e Para realizar operacoes (receber, adicionar documentos e enviar) nos
processo externos sera necessario utilizar a Mesa Virtual

# Mo6puLo peE ProTtocoLo > L Mesa VIRTuaL
P = = T " p i Administraca P — R — |

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE i

Internos FILTROS Y

Filtros: [EEEENTEE

Mostrar 25 E Processos 0 Itens Selecionados @ @ %
Processo Enviado por Enviado Em Natureza Situacdo
23066.000035/2021-12 /I STI/UFBA (12.01.42) 22/01/2021 OSTENSIVO ® ATIVO —

023.11 - CONTRATACAO DE PESSOAL

0 23066.024588/2020-80 /| EADM (12.01.58) 16/11/2020 OSTENSIVO @ ATIVO =
024.129 - OUTRAS GRATIFICAGOES

0 23066.025480/2020-12 /| STI/UFBA (12.01.42) 22/10/2020 OSTENSIVO ® ATIVO —
033.12 - ALUGUEL. COMODATO. LEASING DE MATERIAL PERMANENTE

[0 23066.025479/2020-80 /I STI/UFBA (12.01.42) 22/10/2020 OSTENSIVO ® ATIVO —j
033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

0 23066.020417/2020-81 /. CPPD/UFBA (12.01.16.21) 28/09/2020 OSTENSIVO @ ATIVO —
023.03 - AVALIAGAO DE DESEMPENHO (REESTRUTURAGOES E ALTERAGOES SALARIAIS)



Envio de Processo/ Regras de Envio

Ap0Os o cadastro do processo, € possivel realizar o envio externo do mesmo. Para isso, o processo
deve:

Encontrar-se na unidade de tramitacao externa 12.01.16 (Gabinete), que esta apta ao PEN;
Apresentar pelo menos um documento e um interessado;
Ser Eletrénico, dessa forma, todos seus documentos também serao eletronicos;
Estar nasituacao de Ativo ou Aberto, possuindo, assim, todos os seus documentos assinados;
Atentar-se as regras de cada sistema de protocolo dos érgaos e instituicoes:
o Otipode Documento ndo mapeado para recebimento no destinatario;
o O formato do arquivo do Documento Externo nao permitido no destinatario;
o  Otamanho do arquivo de Documento Externo é superior ao permitido no destinatario.
o  Unidade destino ndo mapeada para recebimento.

Para realizar esta operacao, acesse SIPAC — Mesa Virtual — Categoria Processos na

Unidade — Enviar Processo. S:j UFBASIM
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Envio de Processo/ Demonstracao

ProOTOCOLO > ENVIAR PROCESSOS
Abaixo, confira os processos selecionados e informe os dados de envio antes da sua confirmac3io.

C'\: Processo Detalhado : Descartar Processo do Envio

PROCESSOS SELECIONADOS PARA Envio

Processo Tipo de Processo

CONVITE

o A / 2
4| £ 23077.04490612019-66 Assunto Detalhado: TESTE "

O envio do(s) processo(s) pode ser para um setor internc ou para um d6rg3do externoc, conforme indicado na opcdo Tipo de Unidade no Destino do Envio.

DESTINO DO ENVIO

Tipo de Unidade: # Setor Interno| ® Org3o Externo |

Dapos po Envio

Unidade de Origem: GABINETE DO REITOR (11.32)

Forma de Envio: # | Fisxco| ® Eletronico @ |

Orgdo Externo: # | m Z'Consultar' quosftén’os |

DApos COMPLEMENTARES

Urgente: ) sim ® N3o
Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)
R . R — lernos
Enviar || << Voltar || Cancelar



Envio de Processo

Na opcao Consultar Repositérios, que mostrara o seguinte painel de consulta das estruturas organizacionais

apresentadas pelo PEN, no qual sera possivel selecionar o destino desejado (selecao ativa apenas para estruturas
aptas para recebimento via PEN): Femonto R ERcm e

Abaixo, confira os processos selecionados e informe os dados de envio antes da sua confirmacdo.

Consuilta de Org3os Externos do Processo Eletrénico Nacional <

~ 8 Replblica Federativa do Brasil -~
» 8 Distrito Federal (DF)
~ &l Unigo (UNIAO)
%2 Congresso Nacional (CN)
» i Cémara dos Deputados (CD)
» i Poder Executivo (PE) -
» 8 Superior Tribunal Militar (STM)
» @ Superior Tribunal de Justica (STJ)
» 8 Supremo Tribunal Federal (STF)
Orgao Selecionado: PODER EXECUTIVO (PE)

Dapos :
ESelacionar
@: i (o]
Consuita pe EsTRUTURAS SuBORDINADAS
|_| Nome:
¥ Sigla UFRN
Consultar
Estrutura Organizacional Hierarquia
Centro de Biociéncias (CB-UFRN - UFRN) UFRN, MEC, PR, PE, UNIAO @ s
_ Centro de Ciéncias Exatas e da Terra (CCET-UFRN - UFRN) UFRN, MEC, PR, PE, UNIAO @ -

-

— Centro de Ciéncias Humanas. Letras e Artes (CCHLA-UFRN - UFRN) UFRN. MEC. PR. PE. UNIAO &) -



Envio de Processo

Ao final do envio, o processo estara com a situacdo EM TRAMITE EXTERNO e n3o
poderd ser modificado pela instituicdo, ao menos que o tramite externo seja
cancelado ou o processo volte para instituicao, novamente pelo Barramento.

Para acompanhar os processos que foram enviados e encontram-se em tramite
externo, acesse: SIPAC — Mesa Virtual — Categoria Processos Em Tramite Externo
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Envio de Processo

# MoouLo pE ProTocoLo > (. Mesa VIRTUAL
Processos  Documentos  Despachos  Memorandos  Arquivo  Administragdo  Procuradoria  Consultas  Relatorios

PROCESSQS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

PROCESSOS
PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
Internos PROCESSOS ABERTOS NA UNIDADE
PROCESSOS NA UNIDADE
PROCESSOS EM TRAMITE EXTERNO

Filtros: PROCESSOS CRIADOS PELA UNIDADE
PROCESSOS ARQUIVADOS NA UNIDADE
‘ DOCUMENTOS AVULSO0S
Mostrar 25 Vv Processos 0 Itens Selecionados DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
DOCUMENTOS NA UNIDADE
T — N DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE
DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA UNIDADE
OUTROS 0
(] 23066.059202/2019-17 /| CGA/PROAD (12.01.69) 24/08/2020 ASSINATURA DE DOCUMENTOS r
PREGAO CONSULTA GERAL DE PROCESS0S
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Envio de Processo

# MODULO DE PROTOCOLO > &d MESA VIRTUAL
Arquivo

PROCESSOS EM TRAMITE EXTERNO

v &
& To0os o TR ...
25 v 0 Itens Selecionados s B © @ &

[] Processo Equipe Orgédo de Destino Natureza Situacdo do Tramite Estado do Tramite =

[ 23077.044926/2019-37 A - Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO RECEBIDO PELO DESTINO ©® FINALIZADO =
SOLICITACAO DE ORCAMENTO

(| 23077.044958/2019-32 /I -—- Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO RECEBIDO PELO DESTINO @® FINALIZADO =
SOL[CITACAO DE ORCAMENTO

(1 23077.044957/2019-98 /| - Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO RECEBIDO PELO DESTINO @® FINALIZADO =
MUDANCA DE NIVEL - POS-GRADUACAO STRICTO
SENSU (134.13)

(1 23077.044955/2019-07 --- Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO RECEBIDO PELO DESTINO @ FINALIZADO —3
MUDANCA DE NIVEL - POS-GRADUACAO STRICTO
SENSU (134.13)

(] 23077.044954/2019-54 /| A -- Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO RECEBIDO PELO DESTINO @ FINALIZADO =
PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO/AQUISICAO
(33.00)

(1 23077.023293/2018-42 /| -—- Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO AGUARDANDO CIENCIA DE RECUSA @ EM ANDAMENTO =
SUBSTITUICAO DE FUNCAO (023.14)

[ 23077.044945/2019-63 A - Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO RECEBIDO PELO DESTINO @ FINALIZADO —
CONTRATACAO DE PROFESSOR TEMPORARIO (023.11)

[ 23077.044940/2019-31 A - Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO RECEBIDO PELO DESTINO @® FINALIZADO =
CONTRATACAO DE PROFESSOR TEMPORARIO (023.11)

(] 23077.044784/2019-16 /I - Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital (SEDG - ME) RESTRITO AGUARDANDO CIENCIA DE RECUSA @ EM ANDAMENTO —
CONCLUINTES DE CURSO

[ 23077.044925/2019-92 /. A - Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital (SEDG - ME) OSTENSIVO INICIADO ® EM ANDAMENTO —

SOLICITACAO DE ORCAMENTO



Envio de Processo

Nessa categoria, é possivel acompanhar também os detalhes da execucao de cada

etapa do tramite do processo por meio da opcao Visualizar Tramite:

istragdo Consultas Relatérios

Tramite Externo Detalhado

Dapos po TrAmiTe ExtERNO

Tipo de Tramite: ENVIO

’ Iniciado em: 18/07/2019 15:28
Unidade de Origem: GABINETE DO REITOR (11.32)
Orgéo de Destino: Especial de D izacdo, Gestdo e Govemo Digital (SEDG - ME)
Y jProcessos Identificador do Tramite: 27605

N° de Registro do Tramite: 0000013667012019
Processo: 23077.044926/2019-37
Ultima Atualizagdo em: 19/07/2019 15:30
26/2019-37 / Etapa Atual: RECEBIMENTO DE RECIBO DE TRAMITE ( SUCESSO ) RECEB
D RCAMER Situagdo do Tramite: RECEBIDO PELO DESTINO
Estado do Tramite: FINALIZADO

58/2019-32 RECEBIDO P
i
57/2019-98 & _# |Nome Data execugio Tentativas Situagio ECE
: 55-GI |, |ENVIO DOS METADADOS 19/07/2019 15:28 1 SUCESSO
Detalhes: Envio dos metadados do PROCESSO N° 23077.044926/2019-37 iniciado.
ENVIO DE ARQUIVO 19/07/2019 15:28 1 SUCESSO
55/2019-07 / 2 | Detalhes: Envio do documento FICHA DE INCORPORACAQ DE ESTUDOS N° 2/2019 - GAB (11.32). Arguivo principal: ECE P
EL - POS-G FICHA_DE_INCORPORACAO_DE_ESTUDOS_2_2019_GAB.html.
, | RECEBIMENTO DE RECIBO DE ENVIO 19/07/2019 15:28 1 SUCESSO
Detalhes: do recibo de 50 de envio. Processo recebido com sucesso pelo Processo Eletrdnico Nacional
54/2019-54 £ RECEBIMENTO DE RECIBO DE TRAMITE 19/0712018 15:30 1 SUCESSO ECERIDO'E
- e N Detalhes: Recebimento de recibo de concluséo de tramite. Processo recebido com sucesso pelo destinatario.

33/2018-42 /

‘45/?9179:-6737 = RECEBID ;\ UFBAS'M
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Recebimento de processo
externo pelo SIPAC



Barramento Receber

A verificacao e recebimento de processos externos enviados para a instituicao é feito
automatico pelo sistema, o qual define a unidade interna para qual o processo deve
ser enviado e o deixa com a situacado de PENDENTE DE RECEBIMENTO EXTERNO.

Para ter acesso a esses processos, acesse: SIPAC — Mesa Virtual — Categoria

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE — Subcategoria
Externos .
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Barramento Receber

# MOpuLO DE PROTOCOLO > od MESA VIRTUAL

D t D

h Arqui Administragdo C

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE v

FILTROS Y

Mostrar 25 ¥ Processos

(]

(]

]

O

]

Processo

23077.044959/2019-87 /|
CONCLUINTES DE CURSO

04303.000453/2019-09 /-,
EXTERNO

04303.000452/2019-56 /-
EXTERNO

043203.000451/2019-10 7,
EXTERNO

04203.000450/2019-67 /A,
EXTERNO

04303.000449/2019-32 /|
EXTERNO

23077.044948/2019-05 /|
REGIMENTO INTERNO

0 Itens Selecionados

Enviado por

Enviado Em

18/07/2019

18/07/2019

18/07/2019

18/07/2019

18/07/2019

18/07/2019

18/07/2019

Natureza

OSTENSIVO

OSTENSIVO

OSTENSIVO

OSTENSIVO

OSTENSIVO

OSTENSIVO

OSTENSIVO

c @ @ %

>

Situacao

© PENDENTE DE RECEBIMENTO EXTERNO —
© PENDENTE DE RECEBIMENTO EXTERNO —
© PENDENTE DE RECEBIMENTO EXTERNO —
@ PENDENTE DE RECEBIMENTO EXTERNO —
© PENDENTE DE RECEBIMENTO EXTERNO —
© PENDENTE DE RECEBIMENTO EXTERNO =

© PENDENTE DE RECEBIMENTO EXTERNO — mdernos



Protocolo -Barramento

Em caso de duvidas sobre o médulo de Protocolo acesse nosso canal no youtube:
https://www.youtube.com/watch?v=BgOEucrx0Sg&list=PLTZKInjFDsVYH%b Beg7gEEOWfyhhES5m
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